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Expedido por Acuerdo del Ejecutivo publicado en el Periédico Oficial del Estado No. 2672,
Segunda Seccion, de fecha 12 de junio de 2026.

Tiene por objeto definir las atribuciones y competencias de la Secretaria de Anticorrupcion
y Buen Gobierno de la Administracion Publica del Estado de Campeche, de las Unidades
Administrativas y del érgano desconcentrado que la integra.
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CAPITULO |
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

ARTICULO 1.- El presente Reglamento tiene por objeto definir las atribuciones y
competencias de la Secretaria de Anticorrupcion y Buen Gobierno de la Administracion
Publica del Estado de Campeche, de las Unidades Administrativas y del drgano
desconcentrado que la integra. La Secretaria de Anticorrupcién y Buen Gobierno sera
identificada con el acronimo SABG.

ARTICULO 2.- Para efectos del presente Reglamento Interior se entendera por:

Organismos Centralizados: A las Secretarias y Dependencias, a las que hace
referencia el articulo 22 de la Ley Organica de la Administracion Pudblica del
Estado de Campeche, con sus respectivos Organos Desconcentrados;

Il. Entidades Paraestatales: A los Organismos Descentralizados, Empresas de
Participacién Estatal Mayoritaria o Fideicomisos Publicos de la Administracién
Publica Paraestatal, sefialados en el articulo 46 de la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Campeche;

lll.  LaGobernadorao el Gobernador: La persona depositaria del Poder Ejecutivo
Estatal;

IV. Lao el Titular de la Secretaria: La Secretaria o el Secretario o la encargada o
el encargado del despacho de la Secretaria de Anticorrupcién y Buen Gobierno
de la Administracién Publica del Estado de Campeche;

V. La Secretaria: A la Secretaria de Anticorrupcién y Buen Gobierno de la
Administraciéon Publica del Estado de Campeche;

VI. Ley de Responsabilidades: Ley General de Responsabilidades
Administrativas;

VIl. Ley de Transparencia: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica del Estado de Campeche;

VIIl. Ley de Proteccion de Datos: Ley de Proteccién de Datos Personales en
Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Campeche;

IX. Ley de Entrega-Recepcion: Ley de Entrega-Recepcion del Estado de
Campeche y sus Municipios.

X. Ley Organica: Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Campeche; y

Xl.  Organo Desconcentrado: Instituto de Transparencia para el Pueblo de
Campeche.
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ARTICULO 3.- La Secretaria es un Organismo Centralizado de la Administracion Publica
Estatal que tiene a su cargo las funciones previstas en el articulo 41 de la Ley Organica de
la Administracion Publica del Estado de Campeche, asi como las demas atribuciones que
le confieren las leyes federales, locales, los reglamentos, decretos, acuerdos, circulares,
o6rdenes de la Gobernadora o el Gobernador del Estado y las demas disposiciones
aplicables.

ARTICULO 4.- Al frente de la Secretaria habra una o un titular de esta, quien tendra el
rango de Secretaria o Secretario de la Administracion Publica del Estado de Campeche, en
términos de lo que establecen los articulos 12 y 23 de la Ley Organica, quien, para el
desahogo de los asuntos de su competencia, se auxiliara de las Unidades Administrativas
y 6rgano desconcentrado siguientes:

A.- Unidades Administrativas:
l. La Oficina de la o el Titular de la Secretaria;
. La Direccion General de Asuntos Juridicos;
[ll.  La Direccion General de Investigacion Administrativa;
IV. La Direccidon General de Auditoria Gubernamental;
V. La Direccion General de Organos Internos de Control;
VI. La Direccion General de Evaluacién y Fortalecimiento Institucional;
VIl. La Direccion de Fiscalizacion a Recursos Publicos;
VIIl. La Direccion de atencién a Organos Externos de Fiscalizacion;
IX. La Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacion;
X.  La Direccion de Contraloria Social;
Xl.  La Unidad Administrativa;
Xll. La Unidad Juridica;
Xlll. La Unidad de Enlace y Seguimiento de Organos Internos de Control;
XIV. La Unidad de Seguimiento de Investigacion de responsabilidad Administrativa;
XV. La Unidad de lgualdad Sustantiva;
XVI. La Unidad Coordinadora de Archivos;
XVII. La Secretaria Técnica; y
XVIII. Organos Internos de Control.
B.- Del Organo Desconcentrado.

l. Instituto de Transparencia para el Pueblo de Campeche.
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ARTICULO 5.- Las Unidades Administrativas de la Secretaria quedaran adscritas de la
siguiente forma:

A. EnlaOficinadelao el titular de la Secretaria:
I.  La Direccion de Contraloria Social;
a. La Unidad de Igualdad Sustantiva.
[I.  La Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacion;
a. La Unidad Coordinadora de Archivos.
lll.  La Unidad Administrativa; y
IV. La Secretaria Técnica.
B. En la Direccion General de Asuntos Juridicos:
l. La Unidad Juridica.
C. LaDireccién General de Investigacion Administrativa,
D. En la Direccion General de Auditoria Gubernamental:
l. La Direccion de Fiscalizacion a Recursos Publicos; y
Il. La Direccion de Atencion a Organos Externos de Fiscalizacion.
E. En la Direccion General de Organos Internos de Control:
l. La Unidad de Enlace y Seguimiento de Organos Internos de Control; y
a.  Organos Internos de Control.
Il. La Unidad de Seguimiento de Investigacion de Responsabilidad Administrativa.
F. LaDireccién General de Evaluacion y Fortalecimiento Institucional.

ARTICULO 6.- Las Unidades Administrativas estaran integradas con el nimero de
servidoras y servidores publicos que las necesidades del servicio requieran, asi como las
gue permita la prevision presupuestal y los respectivos manuales de organizacién, de
estructuras y de procedimientos.

ARTICULO 7.- Al frente de las Direcciones Generales, Direcciones, Subdirecciones y
demés Unidades Administrativas, habra una o un titular que asumira la responsabilidad de
su funcionamiento y serd auxiliada o auxiliado en sus funciones, segun sea el caso, por las
y los subdirectores, coordinadores, coordinadoras, jefas y jefes de Departamento, jefas y
jefes de Unidad, analistas, analistas especializadas y especializados y demas servidoras y
servidores publicos que sefale este Reglamento o el Tabulador de Puestos autorizado por
la Autoridad Administrativa competente, cualquiera que fuere la denominacion del cargo,
asi como por el personal que se requiera para satisfacer las necesidades del servicio.
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Para el desempefio de sus actividades, la Secretaria contara también con las unidades
subalternas que figuren en su presupuesto, cuyas funciones deberdn especificarse y
regularse en el manual de organizacion de la propia Secretaria.

ARTICULO 8.- Las Unidades Administrativas de la Secretaria y el Organo Desconcentrado
ejerceran sus atribuciones y conduciran sus actividades de conformidad con los objetivos,
programas, politicas y lineamientos que emita la o el titular de la Secretaria y las demas
disposiciones normativas aplicables.

ARTICULO 9.- La Secretaria, a través de sus Unidades Administrativas y Organo
Desconcentrado planeara y conducira sus actividades conforme a los objetivos, estrategias
y programas establecidos en el marco juridico que rige en el Estado, el Sistema Estatal de
Planeacion, el Plan Estatal de Desarrollo, asi como las politicas y programas que determine
la Gobernadora o el Gobernador del Estado.

ARTICULO 10.- La Secretaria contara con un Organo Interno de Control, cuya persona
titular y personal estara adscrito presupuestal y organicamente a la Secretaria, y tendra a
su cargo el ejercicio de las facultades que le confiere la Ley de Responsabilidades, las
atribuciones que le sefale el Reglamento Interior de la Secretaria y la demas legislaciéon
aplicable en la materia.

Asimismo, en el ambito de su competencia, conocera de los asuntos vinculados con el
Organo Desconcentrado.

ARTICULO 11.- La persona titular de la Secretaria tendra la facultad de revisar, confirmar,
madificar o revocar, en el &mbito de sus atribuciones y conforme a la normatividad aplicable,
los actos administrativos dictados por sus Unidades Administrativas.

ARTICULO 12.- La o el titular de la Secretaria dispondra de evaluaciones periodicas
respecto de los avances en metas y objetivos establecidos en los programas que estén a
cargo de la Secretaria.

ARTICULO 13.- El ingreso, desempefio, permanencia y evaluacion de las y los servidores
publicos de la Secretaria se regira por los principios que sefialan los articulos 5y 6 de la
Ley Orgénica, asi como en los términos que establezca el Cédigo de Etica y el Codigo de
Conducta correspondiente.

CAPITULO Il
DE LAS FACULTADES DE LA O EL TITULAR DE LA SECRETARIA

ARTICULO 14.- La representacion de la Secretaria y las facultades que las leyes le
confieren corresponden originalmente a la o el titular de la Secretaria y su delegacion
procede debido a la distribucién de competencias que disponen los ordenamientos legales
aplicables, este Reglamento o por acuerdo de la o el titular de la Secretaria.
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En todo caso, la representacion y delegacion de las facultades surtirdn efectos sin perjuicio
del ejercicio directo por la o el titular de la facultad respectiva, cuando asi lo considere
conveniente la o el titular de la Secretaria.

ARTICULO 15.- La o el titular de la Secretaria tendra las siguientes atribuciones:

Fijar, conducir y controlar la politica interna de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado, en los términos de la legislacion aplicable;

II.  Organizar, supervisar y coordinar el Sistema Estatal de Control Interno y la
Evaluacion de la Gestion Gubernamental;

[1l.  Someter a acuerdo de la Gobernadora o el Gobernador del Estado, los asuntos
relevantes encomendados a la Secretaria;

IV. Atender las comisiones y funciones especiales que la persona depositaria del
Poder Ejecutivo del Estado le confiera, y mantenerla informada sobre su
desarrollo y ejecucion;

V. Informar peribdicamente a la persona depositaria del Poder Ejecutivo del Estado
sobre los asuntos de la competencia de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado e informarle sobre el desarrollo de las actividades y las
modificaciones a la estructura organica de la Secretaria;

VI. Someter a la consideracién de la Gobernadora o el Gobernador, los programas
sectoriales que corresponda coordinar a la Secretaria y al Organo
Desconcentrado, asi como vigilar su congruencia con el Plan Estatal de
Desarrollo, y coordinar, dirigir y supervisar su ejecucion a través de las Unidades
Administrativas que integran la Secretaria,;

VIl. Representar a la Gobernadora o el Gobernador del Estado, cuando asi lo
disponga la o el Depositario del Poder Ejecutivo;

VIIl. Establecer las comisiones, consejos, grupos de trabajo y comités internos que
sean necesarios para el buen funcionamiento de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado, asi como designar a las y los integrantes de estos;

IX. Promover y estimular mediante la operaciébn o apoyo, en su caso, a los
subcomités sectoriales del Comité de Planeacion para el Desarrollo del Estado
de Campeche, asi como elaborar los programas anuales, y los calendarios de
trabajo correspondientes;

X. Designar a las y los representantes de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado, en las Comisiones, Consejos, Organos de Gobierno,
Instituciones, Entidades, reuniones y juntas, en la que la Secretaria forme parte
0 participe;

XI. Fijary dirigir, previo acuerdo de la Gobernadora o el Gobernador del Estado, la
politica de control y evaluacién gubernamental, de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado;

DETODOS



GOBIERNO DEL ESTADO
§ DE CAMPECHE

Z.
| //" cJ
REGLAMENTOS INTERIORES

REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE ANTICORRUPCION Y BUEN
GOBIERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

Documento de consulta publicado en el P.O.E. 12/junio/2026

Coordinarse con la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno de la
Administracion Publica Federal para el desempefio de las tareas de control de
los recursos federales transferidos al Estado, y en general, de las que se deriven
del Sistema Nacional de Control y Evaluacion Gubernamental y del Sistema
Nacional de Fiscalizacion;

Ordenar el control, vigilancia y fiscalizacién, en el ambito de sus atribuciones,
de las politicas que fije la Gobernadora o el Gobernador del Estado, asi como
realizar su evaluacion;

Brindar apoyo técnico en materia de fiscalizacion y verificacion del gasto a las
autoridades municipales a peticién expresa de éstas;

Coordinarse con la Auditoria Superior del Estado para la unificaciéon de criterios
y compatibilizacion de mecanismos en materia de revision y fiscalizacion;

Fungir como enlace ante las instancias de fiscalizacion en las revisiones que se
realicen a los Organismos Centralizados y a las Entidades Paraestatales de la
Administracion Publica del Estado de Campeche;

Ordenar, autorizar y realizar por si, o a solicitud de la Secretaria de
Administraciébn Finanzas y Planeacion o la coordinadora de sector
correspondiente, auditorias, revisiones y evaluaciones a los Organismos
Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Puablica del
Estado de Campeche, con el objeto de examinar, fiscalizar y promover la
eficiencia y legalidad en su gestion y encargo;

Fiscalizar directamente o a través de los 6rganos internos de control, que los
Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica del Estado de Campeche, cumplan con las normas y disposiciones en
materia de sistemas de registro y contabilidad, contratacion y remuneraciones
de personal, contratacion de adquisiciones, arrendamientos, arrendamiento
financiero, servicios y ejecucién de obra publica, conservacion, uso, destino,
afectacién enajenacion y baja de bienes muebles e inmuebles, almacenes y
demas activos y recursos materiales de la Administracién Publica Estatal,

Requerir la colaboracién, informacion y documentacion a las Secretarias,
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades Paraestatales,
Municipios y/o Alcaldias de la Administracion Publica Estatal y Federal, asi
como, Poderes y Organos Auténomos de la Federacion, del Estado de
Campeche y otras Entidades Federativas, para llevar a cabo el ejercicio de sus
atribuciones, igualmente podra solicitar informacién y documentacion a
particulares, proveedores, arrendadores, prestadores de servicios, contratistas,
supervisores externos, concesionarios, permisionarios, o cualquier otro que
intervenga en las adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios, obra
publica, concesiones, permisos, enajenaciones, procedimientos de
investigacion y responsabilidad administrativas y en general en cualquier
procedimiento previsto en el marco juridico del Estado de Campeche;

Informar anualmente a la Gobernadora o el Gobernador del Estado sobre el
resultado de la revisiones, fiscalizaciones y evaluaciones realizadas a los
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Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica del Estado de Campeche;

XXI. Orientar y coordinar la planeacién, programacion, presupuestacion, control y
evaluacion, en conjunto con la Secretaria de Administracion Finanzas vy
Planeacion, que permita conocer los resultados de la aplicacion de los recursos
publicos estatales;

XXII. Vigilar el cumplimiento por parte de los Organismos Centralizados y las
Entidades Paraestatales de la Administracion Publica del Estado de Campeche,
de las disposiciones en materia de planeacion, presupuesto, ingresos,
financiamiento, inversién, deuda, patrimonio y fondos y valores de propiedad
del Estado;

XXIIl. Atender, mediante el proceso de programacion y presupuestacion, aquellas
solicitudes comunitarias que, por disposicibn de la Gobernadora o del
Gobernador, adquieran con caracter de compromiso gubernamental, ademas
de darles el seguimiento adecuado para garantizar su cumplimiento;

XXIV.Intervenir en la materia que sea de su competencia en la elaboracién del Plan
Estatal de Desarrollo;

XXV. Aprobar el Programa Operativo Anual para la ejecucion de los Programas
Sectoriales correspondientes y considerar el &mbito territorial de las acciones
previstas, procurando su congruencia con los objetivos y prioridades de los
planes y programas del Gobierno de la Federacion y de los municipios;

XXVI.Aprobar el Presupuesto de Egresos de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado atendiendo a los principios de racionalidad, austeridad vy
disciplina de Gasto Publico, teniendo como base el Plan Estatal de Desarrollo y
los Programas que de él se deriven de conformidad con las normas y montos
que el Ejecutivo oportunamente establezca y les dé a conocer por conducto de
la Secretaria de Administracion Finanzas y Planeacion y, en su calidad de
ejecutores, seran responsables del ejercicio y aplicacion de los recursos que les
sean autorizados;

XXVII. Autorizar, especificamente a las Unidades Administrativas de la Secretaria y
del Organo Desconcentrado el ejercicio del presupuesto de egresos conforme
a las disposiciones aplicables, a las autorizaciones globales y al calendario que
haya emitido la Secretaria de Administracion Finanzas y Planeacion;

XXVIII. Dictar las normas internas de la Secretaria, vigilar su cumplimiento y, en su
caso, aplicar las medidas correctivas de acuerdo con los procedimientos legales
correspondientes, conforme a la legislacion vigente;

XXIX.Autorizar la organizacion y funcionamiento de la Secretaria, y del Organo
Desconcentrado, asi como de los manuales de organizacién y procedimientos
de tramites y servicios ciudadanos, relaciones interdepartamentales y de
manejo de recursos de la Secretaria y del Organo Desconcentrado, de
conformidad con los lineamientos y directrices que emita la Secretaria
competente;
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XXX. Someter a la consideracion de la Gobernadora o el Gobernador del Estado los
manuales administrativos de la Secretaria y del Organo Desconcentrado, en su
caso, expedirlos cuando sean aprobados por éste;

XXXI.Proponer a la Gobernadora o el Gobernador los proyectos de iniciativa de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y 6rdenes sobre los asuntos de la
competencia de la Secretaria y del Organo Desconcentrado;

XXXII.  Enviar a la Consejeria Juridica de la Administracion Publica Estatal, los
proyectos de Iniciativas de Leyes o Decretos, Reglamentos, Acuerdos y demas
Instrumentos Juridicos sobre los asuntos que sean competencia de la
Secretaria y las del Organo Desconcentrado, para su revision y, en su caso,
validacion;

XXXIIl.  Aprobar los lineamientos, normas y politicas conforme a las cuales la
Secretaria y el Organo Desconcentrado proporcionaran los informes mediante
solicitud previa, los datos y el apoyo técnico que le sean requeridos, en el &mbito
de sus atribuciones;

XXXIV. Suscribir convenios, contratos y demas actos juridicos, dentro de la esfera
de sus atribuciones, con la Federacion, con las demas Entidades Federativas,
con los Municipios del Estado, con los Organismos Publicos Federales y
Estatales, asi como con personas fisicas, morales, privadas y publicas;

XXXV. Suscribir, previo acuerdo de la Gobernadora o el Gobernador los contratos,
convenios, anexos y demdas actos juridicos en representacion del Poder
Ejecutivo, en la materia de su competencia;

XXXVI. Atender las inconformidades que presenten los particulares con motivo de
convenios o0 contratos que celebren con los Organismos Centralizados y las
Entidades Paraestatales de la Administracion Publica del Estado de Campeche,
salvo los casos en que otras leyes establezcan procedimientos de impugnacion
diferentes;

XXXVII. Vigilar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas por proveedores y
contratistas con los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de
la Administracion PuUblica Estatal;

XXXVIII. Vigilar la debida aplicacion de los recursos federales y estatales que ejerzan
los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la
Administracién Puablica del Estado y, en su caso, los que ejerzan los HH.
Ayuntamientos, conforme a lo estipulado en los acuerdos y convenios
respectivos;

XXXIX. Celebrar, dentro del ambito de sus atribuciones, convenios de colaboracién
con las personas fisicas 0 morales que participen en contrataciones publicas,
camaras empresariales u organizaciones industriales o de comercio;

XL. Celebrar convenios con las distintas autoridades que tengan a su disposicion
datos, informacién o documentos que puedan servir para verificar la informacion
de personas que pertenecen al servicio publico estatal, asi como solicitar
informacion a las autoridades competentes en materia fiscal o relacionadas con

10
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operaciones de depdsito, ahorro, administrativo o inversion de recursos
monetarios;

XLI. Otorgar poderes especiales y/o generales para pleitos y cobranzas para la
atencion de los asuntos legales y administrativos de la Secretaria;

XLII. Proponer a la Gobernadora o el Gobernador del Estado el nombramiento y
remocion de las personas Titulares de las unidades administrativas de la
Secretaria y del Organo Desconcentrado, con rango de Direccion General; asi
como nombrar y remover a las y los Titulares de las demas unidades
administrativas y al personal necesario para el desarrollo de sus funciones;

XLIIl. Designar y remover, con las salvedades que establezcan las leyes respectivas,
a las personas titulares y demas personal de los 6rganos internos de control de
los Organismos Centralizados, asi como las y los comisarios en las juntas de
gobierno, vigilancia o sus homélogos en las Entidades Paraestatales, los cuales
le estaran presupuestal y organicamente adscritos y tendran el caracter de
autoridad y realizaran la defensa juridica de las resoluciones que emitan en la
esfera administrativa y ante los Tribunales Estatales, representando a la
persona titular de la Secretaria;

XLIV.Seleccionar a las y los integrantes de los dérganos internos de control,
garantizando la igualdad de oportunidades en el acceso a la funcién publica,
atrayendo a las y los mejores candidatos para ocupar los puestos, a través de
procedimientos transparentes, objetivos y equitativos;

XLV. Designar y remover, para el mejor desarrollo del sistema de control y evaluacion
de la gestién gubernamentales, delegadas o delegados de la propia Secretaria
ante los Organismos Centralizados y designar y remover a las y los comisarios
publicos de los 6rganos de vigilancia de las Entidades Paraestatales, todos de
la Administracion Publica Estatal, asi como normar y controlar su desempefio;

XLVI.Designar y remover auditores externos en los Organismos Centralizados y las
Entidades Paraestatales y en todos aquellos érganos y entes que ejerzan
recursos publicos, asi como normar y controlar su desempenio;

XLVII.  Conceder licencias o permisos a las personas titulares de las Unidades
Administrativas de la Secretaria y del Organo Desconcentrado;

XLVII. Llevar y normar el registro de servidoras y servidores publicos de la
Administracion Publica Estatal, recibir y registrar las declaraciones
patrimoniales y de intereses que deban presentar, asi como verificar su
contenido mediante las investigaciones que resulten pertinentes de acuerdo con
las disposiciones aplicables. También registrara la informacién sobre las
sanciones administrativas que, en su caso, les hayan sido impuestas;

XLIX.Inspeccionar el ejercicio del gasto publico y su congruencia con la Ley de
Presupuesto de Egresos del Estado, asi como concertar con los Organismos
Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Publica del
Estado y validar los indicadores para la evaluacion de la gestién gubernamental,
en los términos de las disposiciones aplicables;
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Impulsar, en coordinacion con la Secretaria de Administracion Finanzas y
Planeacion, medidas para alcanzar mayor eficiencia y racionalidad en el
ejercicio del gasto publico;

Ejercer la facultad que la Constitucion Politica del Estado de Campeche otorga
a los 6rganos internos de control para revisar, mediante las auditorias a que se
refiere el presente articulo, el ingreso, manejo, custodia y ejercicio de recursos
publicos estatales;

Establecer las bases generales para la realizacion de auditorias internas,
transversales y externas, asi como expedir las normas que regulen los
instrumentos y procedimientos en dichas materias en los Organismos
Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracién Publica del
Estado y realizar las auditorias que se requieran en éstas, en sustitucion o en
apoyo a sus propios érganos internos de control;

Acordar con las y los Titulares de las unidades administrativas la resolucion de
los asuntos que sean de su competencia;

Verificar que, en el &mbito de su competencia, se apliquen o ejecuten las
sanciones que correspondan al servidor publico estatal con motivo de los actos
u omisiones que determinen la existencia de responsabilidades administrativas
con arreglo a las disposiciones conducentes;

Conocer e investigar las conductas de las y los servidores publicos de la
Administracion Publica del Estado que puedan constituir responsabilidades
administrativas, asi como substanciar los procedimientos correspondientes
conforme a lo establecido en la Legislacién en la materia, por si, o por conducto
de los 6rganos internos de control que correspondan a cada area de la
Administracion Publica Estatal; para lo cual, podran aplicar las sanciones que
correspondan en los casos que no sean de la competencia del Tribunal de
Justicia Administrativa del Estado de Campeche y, cuando se trate de faltas
administrativas graves, ejercer la accién de responsabilidad ante ese Tribunal;
asi como presentar, en coordinacion con la Consejeria Juridica, las denuncias
correspondientes ante la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion del
Estado y ante otras autoridades competentes, en términos de las disposiciones
aplicables;

Establecer mecanismos internos para la Administracién Publica Estatal que
permitan prevenir actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades
administrativas;

Designar a la o el servidor publico que represente a la Secretaria en las
licitaciones que se celebren en materia de obras publicas y de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios, de conformidad con la normatividad
federal y estatal vigente;

Expedir las normas que regulen los instrumentos y procedimientos de control
interno de la Administracién Publica del Estado, para lo cual podra requerir de
los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales competentes la
expedicion de normas complementarias para el ejercicio del control
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administrativo. Lo anterior, sin menoscabo de las bases y principios de
coordinacién y recomendaciones emitidas por el Comité Coordinador del
Sistema Anticorrupcion del Estado de Campeche y la ley relativa;

Vigilar, en colaboracién con las autoridades que integren el Comité Coordinador
del Sistema Anticorrupciéon del Estado de Campeche, el cumplimiento de las
normas de control interno y fiscalizacion, asi como asesorar y apoyar a los
organos internos de control de los Organismos Centralizados y Entidades
Paraestatales de la Administracion Publica del Estado;

Formular y conducir en apego y de conformidad con las bases de coordinacion
que establezca el Comité Coordinador del Sistema Anticorrupcién del Estado,
la politica general de la Administracion Pablica Estatal para establecer acciones
gue propicien la integridad y la transparencia en la gestion puablica, la rendicién
de cuentas y el acceso por parte de los particulares a la informacion que aquella
genere; asi como promover dichas acciones hacia la sociedad,;

Implementar las politicas que promueva el Comité Coordinador del Sistema
Anticorrupcién del Estado, en materia de combate a la corrupcién en la
Administracion Publica Estatal;

Emitir normas, lineamientos especificos y manuales que, dentro del ambito de
su competencia, integran disposiciones y criterios que impulsen la simplificacion
administrativa, para lo cual deberan tomar en consideracion las bases y
principios de coordinacion y recomendaciones generales que emita el Comité
Coordinador del Sistema Anticorrupcion del Estado;

Implementar las acciones que acuerde el Sistema Anticorrupcion del Estado, en
términos de las disposiciones aplicables;

LXIV.Establecer y conducir, en coordinacion con la Secretaria de Administracion

LXV.

Finanzas y Planeacion la politica general de las contrataciones publicas,
reguladas por las Leyes aplicables en la materia, propiciando las mejores
condiciones de contratacion conforme a los principios de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia, imparcialidad y honradez; emitir las normas,
lineamientos, manuales, procedimientos y demas instrumentos analogos que
se requieran en materia de dichas contrataciones publicas; proporcionar, en su
caso, asesoria normativa con caracter preventivo en los procedimientos de
contratacion, regulados por las mencionadas leyes, que realicen los
Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica del Estado y promover, con la intervencién que corresponda a otras
instancias, la coordinacién y cooperacion de los Poderes Ejecutivo, Legislativo
y Judicial del Estado, los 6rganos constitucionales autbnomos, los Municipios y
demas entes publicos encargados de regimenes de contratacion publica, a
efecto de propiciar en lo procedente la homologacion de politicas, normativas y
criterios en materia de contrataciones publicas, que permita contar con un
sistema de contrataciones publicas articulado a nivel estatal;

Establecer y conducir en coordinacién con la Secretaria de Administracion
Finanzas y Planeacion, la politica de gobierno digital, gobierno y datos abiertos
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en el ambito de los Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de
la Administracion Publica del Estado;

LXVI.Intervenir las actas de entrega-recepcion de los Organismos Centralizados y las
Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Estatal; ya sea
directamente o por conducto de los érganos internos, en los términos previstos
en la Ley de Entrega-Recepcion;

LXVIl. Promover y ejecutar acciones que contribuyan a mejorar los procesos de
gestién publica estatal y brindar atencion y servicios de calidad a la ciudadania;

LXVIIl. Emitir el cédigo de ética de la Administracion Publica del Estado de
Campeche;

LXIX.Emitir el cddigo de conducta para las y los servidores publicos de la secretaria
y del Organo Desconcentrado.[SIC]

LXX. Fomentar la participacion organizada de la sociedad civil en actividades
relacionadas con los procesos de contraloria social;

LXXI.Proporcionar la informacion sobre las actividades realizadas por la Secretaria y
por el Organo Desconcentrado para la formulacion del informe anual de labores
de la Gobernadora o el Gobernador del Estado;

LXXIl. Colaborar con la Secretaria de Administracion Finanzas y Planeacién para
la revision y validacion de la informaciéon que presenten los Organismos
Centralizados y Entidades Paraestatales correspondiente al Informe Anual de
Gobierno;

LXXIIl. Comparecer ante el H. Congreso del Estado, tantas y cuantas veces le sea
requerido;

LXXIV. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la interpretacion de este
Reglamento, asi como los casos no previstos en el mismo;

LXXV. Respetar las obligaciones sefialadas en la Ley de Responsabilidades, asi
como también lo manifestado en el articulo 89 de la Constitucion Politica del
Estado de Campeche, y conducirse conforme al Cédigo de Etica de las y los
Servidores Publicos de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal;

LXXVI. Tramitar la publicacién, en el Periédico Oficial del Estado, de las
disposiciones de caracter general y particular relativas a las materias
competencia de la propia Secretaria.

LXXVII. Ejercer las atribuciones que le correspondan en materia de transparencia,
acceso a la informacién publica y proteccion de datos personales, de
conformidad con las disposiciones juridicas aplicables, asi como conocer de los
procedimientos relativos a su proteccion, verificacion e imposicion de
sanciones; y

LXXVIIIl. Las demas que, con caracter no delegable, le otorgue la Gobernadora o el
Gobernador y las que, le confieran la Constitucion Politica del Estado de
Campeche, la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
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Campeche, y otras disposiciones legales y reglamentarias del marco juridico
general y estatal.

CAPITULO Il
DE LAS ATRIBUCIONES GENERICAS DE LAS DIRECCIONES GENERALES

ARTICULO 16.- Las Direcciones Generales tendran las siguientes atribuciones genéricas:

Acordar con la o el titular de la Secretaria los asuntos y la ejecucion de los
programas que le sean encomendados;

[I.  Coordinar y evaluar el funcionamiento de las Unidades Administrativas bajo su
adscripcion, e informar a la o el titular de la Secretaria las actividades que éstas
realicen;

lll.  Planear, programar y presupuestar las actividades concernientes a su cargo,
asi como formular, ejecutar y evaluar los programas y presupuestos necesarios
para el ejercicio de sus atribuciones;

IV. Supervisar el cumplimiento de las politicas, normas, criterios, sistemas y
procedimientos que deban regir las Unidades Administrativas de su adscripcion;

V. Ejercer las funciones que se les deleguen, realizar los actos que les
correspondan por suplencia y aquellos otros que les instruya la o el titular de la
Secretaria,;

VI. Formular los dictamenes, opiniones e informes que les sean solicitados por el
Titular de la Secretaria, de aquellos asuntos que sean de su competencia;

VIl.  Proponer la suscripcion de contratos y convenios relativos al ejercicio de sus
atribuciones;

VIIl. Coordinar la elaboracion del Programa Operativo Anual y del anteproyecto de
presupuesto de egresos de las Unidades Administrativas bajo su adscripcion y
supervisar su correcta y oportuna ejecucion;

IX. Participar en la formulacion, ejecucién, control y evaluacion de los programas
sectoriales de la Secretaria;

X.  Proponer, acordar y gestionar con la o el titular de la Secretaria, en los casos
procedentes, los movimientos del personal bajo su adscripcién en lo referente
a altas, cambios de nivel, adscripciones, comisiones, permisos, sanciones,
bajas, remociones, reingresos, licencias, vacaciones, expedicion de
nombramientos y similares, de conformidad a la normatividad vigente;

XI.  Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos
gue les sean sefialados por delegacion o les correspondan por suplencia;

XIl. Realizar, participar y/o evaluar el levantamiento de actas administrativas del
personal adscrito a las Unidades Administrativas a su cargo y otros documentos
similares que correspondan al desempefio de las funciones del personal a su
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cargo y posteriormente remitirlas a la Unidad Administrativa, conforme a la
normatividad aplicable;

XIll. Expedir las notas de méritos y sanciones a que se refieren las Condiciones
Generales del Trabajo del Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de
Campeche;

XIV. Coordinar, dirigir y evaluar los proyectos de manuales de organizacion,
manuales de procedimientos de trdmites y servicios para la ciudadania,
manuales de relaciones interdepartamentales y de manejo de dinero, memoria
de gestién y todo informe o escrito que requiera de la intervencién de las
Unidades Administrativas bajo su adscripcién, todo lo anterior bajo los
lineamientos y directrices que emita la Secretaria competente;

XV. Proponer a la o el titular de la Secretaria los anteproyectos de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y érdenes sobre asuntos de su
competencia;

XVI. Proporcionar la informacion y auxilio que les requieran las demas Unidades
Administrativas de la Secretaria para el desempefio de sus funciones;

XVII. Representar a la o el titular de la Secretaria en los foros, eventos, reuniones en
materia de asuntos de su competencia o por mandato expreso que les
encomiende la o el mismo titular e informarle los resultados de estos;

XVIII. Recibir al personal de su unidad y al de las demas unidades administrativas, y
conceder audiencias al publico sobre los asuntos de su competencia, de
conformidad con las politicas establecidas al respecto;

XIX. Proporcionar la informacion o la cooperacion que les sean requeridas por otros
Organismos Centralizados y las Entidades Paraestatales de la Administracion
Publica del Estado, en el ambito de su competencia, previo acuerdo de la o el
titular de la Secretaria;

XX. Cumplir con las obligaciones sefialadas en la Ley de Responsabilidades y
demas disposiciones legales y reglamentarias en la materia;

XXI. Respetar las obligaciones sefialadas en la Ley de Responsabilidades, asi como
también lo manifestado en el articulo 89 de la Constitucién Politica del Estado
de Campeche, y conducirse conforme al Cédigo de Etica de las y los Servidores
Publicos de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion
Puablica Estatal; y

XXIl. Cumplir, difundir y respetar los lineamientos establecidos en el Codigo de
Conducta de la Secretaria; y

XXIll.Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le confiera la o el titular de la Secretaria.

CAPITULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LAS DIRECCIONES GENERALES
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ARTICULO 17.- La Direccion General de Asuntos Juridicos tendra las siguientes
atribuciones:

V1.

VII.

VIII.

Dirigir y supervisar los asuntos juridicos de la Secretaria, proponiendo a la o el
titular de la Secretaria los cambios que resulten adecuados para la regulacion
interna de la Secretaria;

Fungir como 6rgano de consulta, asesoria, apoyo y asistencia juridica, en las
materias de su competencia, para todas las Unidades Administrativas y para las
y los servidores publicos adscritos a la Secretaria, en los asuntos que deriven
del ejercicio de sus atribuciones, procurando la unificacién de criterios en la
aplicacion de normas y el cumplimiento de las formalidades previstas en los
procedimientos administrativos;

Formular los anteproyectos de Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y
Ordenes que la o el titular de Secretaria proponga, en su caso, a la o el
Depositario del Poder Ejecutivo del Estado de Campeche;

Coadyuvar con otros Organismos Centralizados o Entidades de la
Administracién Puablica Estatal en la formulacion de anteproyectos de Leyes,
Iniciativas de Decretos y/o Reglamentos que a la o el titular de la Secretaria
corresponda refrendar o en los que deba intervenir la Secretaria;

Dirigir y supervisar la elaboracién de los convenios, contratos y demas
instrumentos juridicos elaborados por el personal a su cargo que resulten
necesarios para el ejercicio de las atribuciones de la Secretaria o, en su caso,
revisar y emitir opinion sobre los proyectos ya elaborados y de aquellos que ya
se encuentren en ejecucion;

Ordenar la compilacion, orden y actualizacion del acervo legal de la Secretaria,
incluyendo las Leyes, Decretos, Reglamentos, Contratos, Acuerdos,
Convenios, Circulares y demas disposiciones vigentes relacionadas con sus
atribuciones y funciones, informando a las y los titulares de las Unidades
Administrativas de la Secretaria las disposiciones publicadas en el Diario Oficial
de la Federacién y en el Periédico Oficial del Estado relacionadas con
atribuciones de su competencia;

Auxiliar a las Unidades Administrativas de la Secretaria en la elaboracion y/o
modificacion de los Manuales de Organizaciéon, de Estructuras y de
Procedimientos, asi como vigilar que estos se apeguen a la legislacion,
reglamentacion y demas normatividad vigente;

Representar legalmente a la o el titular de la Secretaria y a las y los titulares de
las Unidades Administrativas de la Secretaria, con todas las facultades
generales y las especiales que requieran clausula especial conforme a la
legislacion que resulte aplicable, ante los d&rganos administrativos o
jurisdiccionales competentes, federales y estatales, en toda clase de juicios,
procedimientos, investigaciones y cualquier otra controversia en que aquella
sea parte, e intervenir en reclamaciones, indagatorias, procesos y juicios que
se refieran a hechos o actos susceptibles de causar dafio o perjuicio a los
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intereses de la Secretaria. Asimismo, ejercitar las acciones, excepciones y
defensas que correspondan, actuando en todas las instancias del juicio,
procedimiento o recurso de que se trate hasta su total conclusion y, en su caso,
interponer los medios de impugnacion que establezcan las leyes en la materia
e intervenir en el cumplimiento de las resoluciones dictadas en los juicios,
procedimientos y controversias en los que la Secretaria sea parte;

Formular denuncias o querellas ante el Ministerio Publico de los hechos
delictuosos en que la Secretaria resulte victima u ofendido; otorgar el perdén
legal cuando proceda, previa autorizacién por escrito de la o el titular de la
Secretaria; asi como denunciar o querellarse ante el Ministerio Publico por
hechos que puedan constituir delitos de las y los servidores publicos de la
Secretaria;

En el caso de los juicios de amparo podra representar a la Secretaria, a la o el
titular y a cualesquiera de las y los titulares de las Unidades Administrativas,
cuando estos sean designados con el caracter de autoridades responsables,
ordenadoras o ejecutoras del acto o actos que se reclamen, para lo cual podra
rendir, en su presentacion, por la via de suplencia, los informes que se les
soliciten, asi como interponer los recursos que correspondan durante la
tramitacion de tales juicios, actuando en todas sus instancias, incluso pedir los
sobreseimientos y manifestar las causales de improcedencia que se adviertan,
para ese efecto las Unidades Administrativas deberan proporcionarle, dentro
del término de la ley, las pruebas documentales que resulten necesarias para
acreditar la constitucionalidad de sus actos, asi como proponer los contenidos
que deban rendirse en los informes;

Ser el enlace de los asuntos juridicos de la Secretaria con otras Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Centralizada vy
Paraestatal;

Expedir certificaciones de documentos y expedientes que obren en los archivos
de tramite de todas las Unidades Administrativas de la Secretaria, de
conformidad con lo establecido en las disposiciones de la Ley de Transparencia
y la procedencia de la certificacion;

Participar en la Comision de Asuntos Juridicos del Poder Ejecutivo del Estado
de Campeche, que preside la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo del
Estado, y coadyuvar con dicha Dependencia cuando ésta requiera la atencién
de algun asunto en particular, asi como cumplir con las disposiciones que emita
la Consejeria Juridica para tal efecto;

Conocer de las presuntas responsabilidades administrativas de las personas
servidoras publicas de la Administracion Puablica del Estado de Campeche e
iniciar, en su caso, el procedimiento respectivo, en los términos previstos por la
Ley de Responsabilidades; asi como ejercer las atribuciones que dicha ley le
confiere en relacion con la sustanciacion de los procedimientos, incluidas las
relativas al decreto de medidas cautelares, la imposicion de medidas de
apremio, la préctica de notificaciones por si 0 a través del personal adscrito, y
las demas que expresamente se sefialen en la normatividad vigente;
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Supervisar el registro de todos los procedimientos de responsabilidad
administrativa iniciados y de las sanciones impuestas;

Coordinar la actualizacion del concentrado de la informacién de datos mas
importantes para los registros de las licitaciones convocadas por la
Administracion Publica Estatal, ademas de realizar el control y seguimiento de
incidencias con motivo de procesos licitatorios en materia de Obras Publicas,
Adquisiciones, Arrendamientos, y Prestacion de Servicios que se lleven a cabo
en el Estado;

Asesorar juridicamente a las unidades Administrativas y demas areas de la
Secretaria, actuar como 6érgano de consulta y fijar, sistematizar y difundir los
criterios de interpretacion y de aplicacion de las disposiciones juridicas que
normen el funcionamiento de ésta;

Coordinar la instrumentacién de los convenios, acuerdos y otros actos juridicos
que se celebre la Secretaria con la Federacion o con los Municipios para la
debida vigilancia y control de la aplicacion de los recursos federales y estatales
convenidos;

Participar y, en su caso, instruir la participacién en los actos de entrega-
recepcion de las personas servidoras publicas de los Organismos Centralizados
y Entidades Paraestatales de la Administracion Puablica Estatal, conforme a lo
previsto en la Ley de Entrega-Recepcion, asegurando el cumplimiento de las
formalidades, plazos y requisitos establecidos en dicha ley;

Coadyuvar en la revision juridica de las actas de entrega-recepcion de las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
verificando la congruencia normativa, la suficiencia de las formalidades legales
y la correcta integracion de los elementos documentales, conforme a lo
dispuesto en el articulo 23 de la Ley de Entrega-Recepcion;

Ordenar la vigilancia de los actos de afectacion y de baja de bienes muebles e
inmuebles propiedad del Estado;

Supervisar el resguardo y operacion del Padrén de Servidores Publicos
Inhabilitados, y expedir las constancias de No Inhabilitaciéon a la ciudadania
solicitante;

Normar y coordinar el registro de las declaraciones de situacion patrimonial y
de intereses, de las personas que pertenecen a los Organismos Centralizados
y Entidades Paraestatales de la Administracion Publica del Estado; brindar
asesoria para su adecuada presentacion; difundir la obligacion de cumplimiento
en tiempo y forma conforme a las disposiciones aplicables;

XXIV.Expedir las constancias de identificacion del personal bajo su adscripcion, asi

XXV.

como designarles y habilitarles para la practica de los actos de su competencia;

Habilitar a las personas servidoras publicas bajo su adscripcion para fungir
como notificadores en los trdmites o procedimientos administrativos que se
lleven a cabo en el ambito de sus funciones, conforme a lo dispuesto en el
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presente Reglamento y en las disposiciones juridicas aplicables, asi como
revocar dicha habilitacion;

XXVI.Habilitar expresamente a las personas servidoras publicas bajo su adscripcién,
para fungir como secretarios en los procedimientos de responsabilidad
administrativa, con facultades para conducir, documentar y dar fe de las
actuaciones en la Audiencia Inicial, conforme a lo dispuesto en la Ley de
Responsabilidades;

XXVII.  Revocar en cualquier momento las habilitaciones conferidas, cuando asi lo
requiera la congruencia normativa, la carga procesal o el interés institucional; y

XXVIII. Las demas gue le atribuyan otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le confiera la o el titular de la Secretaria.

ARTICULO 18.- La Direccion General de Investigacion Administrativa tendréa las siguientes
atribuciones:

Realizar investigaciones debidamente fundadas y motivadas, de oficio y/o
derivadas de auditorias o denuncias respecto de las conductas de los
servidores publicos y particulares que puedan constituir responsabilidades
administrativas en el ambito de su competencia;

Il. Proponer la normativa que deba regir la administracion del Sistema de
Denuncias del Estado de Campeche, asi como la atencion y seguimiento de
estas;

lll.  Coordinar, administrar y operar el Sistema de Denuncias del Estado de
Campeche y llevar el registro de éstas;

IV. Atendery dar seguimiento a las denuncias recibidas por los diversos medios de
captacién y, en su caso, turnarla al area competente;

V.  Analizar las denuncias recibidas para determinar la apertura de la investigacion
Y, en su caso, su inadmisibilidad y/o incompetencia;

VI. Mantener una vinculacion permanente con la Coordinacion General de Organos
Internos de Control para la investigacion de las denuncias recibidas;

VII. Determinar la existencia o inexistencia de actos u omisiones que la Ley de
Responsabilidades sefiale como falta administrativa y, en su caso, calificarla
COmMo grave 0 No grave;

VIIl. Elaborar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y remitirlo a la
Direccion General de Asuntos Juridicos para su substanciacion, resolucion o
tramite correspondiente;

IX. Formular las respectivas denuncias ante la Fiscalia Especializada en Combate
a la Corrupcion del Estado y ante otras autoridades competentes, derivadas de
las investigaciones por esta direccion, en términos de la normatividad aplicable;
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Coadyuvar en el procedimiento penal con las autoridades correspondientes en
el &mbito de su competencia;

Colaborar con las autoridades estatales, nacionales e internacionales en el
procedimiento de investigacion por posibles hechos de corrupcion;

Orientar mediante asesorias a los Organos Internos de Control de las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal en
los procedimientos de investigacion, cuando asi lo soliciten;

Ordenar practicas de visitas de verificacion, de acuerdo con lo que establece la
Ley de Procedimiento Administrativo para el Estado y los Municipios de
Campeche;

Emitir acuerdos, citatorios, levantar actas circunstanciadas para hacer constar
hechos, necesarios en el transcurso de la investigacion o de seguimiento a
incidencias.[SIC]

Solicitar informacién o documentacién a cualquier persona fisica o0 moral con el
objeto de esclarecer los hechos relacionados con la comision de presuntas
faltas administrativas, con inclusion de aquella que las disposiciones legales en
la materia consideren con caracter de reservada o confidencial; asi mismo en
el caso de investigaciones podra solicitar informacion o documentos a las
autoridades competentes en materia fiscal o bancarias que puedan servir para
verificar la informacién de personas que pertenecen al servicio publico estatal.

Llevar a cabo, por la o el titular o por el personal adscrito a la Direccion, las
notificaciones necesarias con motivo de la investigacion administrativa o de
seguimiento a incidencias;

Imponer las medidas correspondientes previstas en el articulo 97 de la Ley de
Responsabilidades;

Emitir, en su caso, el acuerdo de conclusién y archivo del expediente si ho se
encontraren elementos suficientes para demostrar la existencia de la infraccion
y la presunta responsabilidad de la o el infractor, sin perjuicio de que pueda
abrirse nuevamente la investigacion si se presentan nuevos indicios o pruebas
suficientes para determinar la existencia de la falta administrativa;

Generar la informacion estadistica en relacién con las denuncias, que permita
detectar las areas de oportunidad para el combate a la corrupcion;

Solicitar el auxilio de los Organismos Centralizados y las Entidades
Paraestatales de la Administracion Pdudblica del Estado, instituciones
académicas, asociaciones civiles, entre otras que pudieran coadyuvar en la
investigacion de faltas administrativas;

Expedir, por conducto del Titular de la Direccion, las certificaciones de
documentos y expedientes que obren en los archivos de tramite de la Direcciéon
General de Investigacién Administrativa, en estricto apego a las disposiciones
en materia de transparencia y proteccion de datos personales y la procedencia
de la certificacion;
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XXIl. Promover, en coordinacién con las demas Secretarias, Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal, la habilitacion de moédulos de
atencion a denuncias y sugerencias;

XXIIl.Requerir la colaboracién, informacion y documentacion a las Secretarias,
Dependencias, Organos Desconcentrados, Entidades Paraestatales,
Municipios y/o Alcaldias de la Administracion Publica Estatal y Federal, asi
como a los Poderes y Organos Autonomos de la Federacion, del Estado de
Campeche y de otras Entidades Federativas, para el ejercicio de sus
atribuciones; igualmente podra solicitar informacién y documentacion a
particulares, proveedores, arrendadores, prestadores de servicios, contratistas,
supervisores externos, concesionarios, permisionarios o cualquier otro que
intervenga en adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios, obra
publica, concesiones, permisos, enajenaciones, procedimientos de
investigacion y de responsabilidad administrativa, y en general en cualquier
procedimiento previsto en el marco juridico aplicable en el Estado de
Campeche;

XXIV.Dar atencién y seguimiento a las quejas de la ciudadania captadas a través de
los diversos medios oficiales de recepcion, con la finalidad de realizar las
gestiones correspondientes en coordinacion con las personas Titulares o
Encargadas de los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales, o en
Su caso con quienes estas designen, estableciendo mecanismos internos en la
Administracion Publica que permitan prevenir actos u omisiones susceptibles
de constituir responsabilidades administrativas;

XXV. Tratandose de incidencias presentadas de manera reiterada respecto de los
mismos hechos, conductas o personas servidoras publicas, aun cuando de
forma individual no cuenten con elementos suficientes, podra realizar un analisis
integral de las mismas y, de estimarlo procedente, iniciar de oficio la
investigacion correspondiente, siempre que existan indicios razonables que
permitan presumir la posible comisiéon de faltas administrativas;

XXVI.Ordenar la practica de todas las diligencias necesarias para el esclarecimiento
de los hechos materia de investigacion, incluyendo la facultad de citar a
comparecer a personas servidoras publicas y particulares que puedan aportar
informacién relevante, a efecto de que rindan declaracién o aclaren los hechos,
con pleno respeto a sus derechos y conforme a lo previsto en la Ley de
Responsabilidades.

XXVII.  Emitir acuerdos de conclusidon de investigacion por improcedencia de la
elaboracion del Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa, conforme
a la Ley de Responsabilidades, cuando de la valoracion de los datos de prueba,
se advierta que el hecho que se presume como falta administrativa haya sido
aclarada, corregida, o se hayan resarcido los dafios y perjuicios a la Hacienda
Publica o al patrimonio de los entes publicos;

XXVIII. Llevar a cabo los procedimientos de insaculacion que resulten necesarios
conforme a las disposiciones juridicas aplicables;
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XXIX.Realizar la verificacion de la evolucion patrimonial de las personas servidoras

publicas, en términos de la legislacién aplicable y conforme a los lineamientos
que emitan las autoridades competentes; y

XXX. Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales y reglamentarias, asi

como las que le confiera la o el titular de la Secretaria.

ARTICULO 19.- La Direccion General de Auditoria Gubernamental tendréa las siguientes
atribuciones:

V1.

VII.

Elaborar y someter a la aprobaciéon de la o el Titular de la Secretaria, el
Programa Anual General de Supervision, Fiscalizacion y Vigilancia de la
Administracion Publica Estatal Centralizada y Paraestatal y, cuando legalmente
proceda, a los HH. Ayuntamientos de los Municipios del Estado conforme a lo
estipulado en los acuerdos y convenios respectivos;

Fiscalizar la correcta aplicaciéon de los recursos autorizados para ejercer dentro
del marco de la Ley de Presupuesto de Egresos del Estado o los convenidos en
los instrumentos juridicos celebrados por el Estado con la Federacion y los
Municipios;

Establecer la normatividad para la realizacién de auditorias a la Administracion
Publica Estatal Centralizada y Paraestatal y, cuando legalmente proceda, a los
H.H. Ayuntamientos de los Municipios del Estado;

Fiscalizar directamente o a través de los Organos Internos de Control, que los
Organismos Centralizados y Entidades de la Administracion Publica Paraestatal
cumplan con las normas y disposiciones en materia de sistemas de registro y
contabilidad, contratacion y remuneraciones de personal, contratacién de
adquisiciones, arrendamientos, arrendamiento financiero, servicios y ejecuciéon
de obra publica, conservacién, uso, destino, afectacion enajenacion y baja de
bienes muebles e inmuebles, almacenes y demas activos y recursos materiales
de la Administracion Publica Estatal;

Vigilar la debida aplicacion de los recursos federales y estatales que ejerzan los
Organismos Centralizados y Entidades de la Administracion Publica Estatal vy,
en su caso, los que ejerzan los H.H. Ayuntamientos conforme a lo estipulado en
los acuerdos y convenios respectivos;

Verificar el cumplimiento de las disposiciones en materia de planeacion,
programacion, adjudicacion, contratacion, ejecucién, presupuesto, entrega de
la obra publica, ingresos, financiamiento, inversion, deuda, patrimonio, fondos
y valores de propiedad o bajo el resguardo del Estado;

Coadyuvar con la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno de la
Administracion Publica Federal en las actividades que desarrollen en el Estado,
de conformidad con los términos del Convenio firmado entre el Ejecutivo del
Estado y el Ejecutivo Federal;
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VIII.  Fungir como Enlace ante la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno de la
Administracién Publica Federal, y atender los requerimientos de informacion
gque en la materia estos soliciten;

IX. Realizar, en el &mbito de su competencia, acciones de coordinacién con
Organos Externos de Fiscalizacion para efectuar visitas, inspecciones,
consultas y auditorias a la Administracion Pudblica Estatal Centralizada y
Paraestatal y, cuando legalmente proceda, a los H.H. Ayuntamientos de los
Municipios del Estado;

X.  Emitir informes mensuales sobre el cumplimiento de los programas de auditoria
a su cargo y enviarlos a la Direccién General de Evaluacién y Fortalecimiento
Institucional para que se integren al informe anual de gobierno;

Xl.  Turnar a la Direccidon General de Investigacion Administrativa las observaciones
derivadas de los procesos de auditoria de las que se presuman la probable
existencia del incumplimiento de lo establecido en las leyes y reglamentos
aplicables, para proceder conforme a sus facultades;

XIl. Coordinar con la Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacién la
uniformidad de las normas, procedimientos y sistemas de registro contable, asi
como el adecuado control de ingresos y ejercicio del gasto en la Administracion
Publica Estatal Centralizada y Paraestatal;

XIll. Realizar por si, o a solicitud de la Secretaria de Administracion, Finanzas y
Planeacion o la coordinadora de sector correspondiente, auditorias, revisiones
y evaluaciones a los Organismos Centralizados y Entidades de Ia
Administracién Publica Paraestatal, con el objeto de examinar, fiscalizar y
promover la eficiencia y legalidad en su gestion y encargo;

XIV. A peticion expresa, brindar apoyo técnico en materia de fiscalizacion y
verificaciéon del gasto a las autoridades municipales;

XV. Formular las respectivas denuncias o querellas ante la Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcién del Estado y ante otras autoridades competentes,
en términos de la normatividad aplicable;

XVI. Fungir como Enlace ante los Organos Externos de Fiscalizacion y atender los
requerimientos de informacién que en la materia estos soliciten;

XVII. Expedir la certificacion y/o cotejo de documentos y expedientes que obren en
los archivos de tramite de la Direccién General de Auditoria Gubernamental, de
conformidad con lo establecido en las disposiciones de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacién Publica y procedencia de la certificacion, y

XVIIl.Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le confiera la o el titular de la Secretaria.

ARTICULO 20.- La Direccién General de Organos Internos de Control tendra las siguientes
atribuciones:
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Coordinar y supervisar a las o los Titulares de los Organos Internos de Control
de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracién Publica
Estatal a fin de garantizar el 6ptimo ejercicio de sus atribuciones establecidas
en el presente reglamento interior;

Aprobar y en su caso modificar, el Programa Anual de Trabajo de los Organos
Internos de Control basado en los marcos normativos juridicos y técnicos
relacionados con el sector al que pertenezcan;

Supervisar y evaluar la ejecucion del Programa Anual de Trabajo de los
Organos Internos de Control, de conformidad con las matrices de indicadores
establecidos en el Programa Operativo Anual autorizado;

Evaluar el desempefio de las o los Titulares de los Organos Internos de Control,
con base en los pardmetros que dicte la o el titular de la Secretaria e informar a
esta o éste el resultado de la evaluacion;

Proponer y acordar con la persona titular de la Secretaria, cuando asi se estime
necesario, la modificaciéon de las estructuras organicas y ocupacionales de los
Organos Internos de Control, atendiendo a las prioridades y necesidades del
servicio de la propia Secretaria, en estricto apego a la normatividad laboral y
administrativa aplicable;

Gestionar con la o el Titular de la Secretaria la capacitacion y el apoyo técnico
que requiera el personal adscrito a los Organos Internos de Control;

Auxiliar a las o los Titulares de los Organos Internos de Control en la
solventacion de las observaciones y el seguimiento de las recomendaciones
que surjan con motivo de los procesos de revision, investigacion y verificacion;

Supervisar a las o los Titulares de los Organos Internos de Control en la
elaboracion de los informes que emitan con motivo de las revisiones,
verificaciones e investigaciones efectuadas a los recursos publicos estatales y
federales que ejercen los entes publicos, dependencias, secretarias vy
organismos paraestatales de la Administracion Publica Estatal;

Supervisar que los Organos Internos de Control, revisen el gasto de
comunicacion social para dar cumplimiento a la Ley General de Comunicacion
Social;

Expedir certificaciones y/o cotejo de los documentos y expedientes que obren
en los archivos de tramite de la Direccién General de Organos Internos de
Control en estricto apego a las disposiciones legales en materia de
transparencia y proteccion de datos personales y la procedencia de la
certificacion;

Requerir la colaboracion, informacion y documentacion a los Titulares de los
Organos Internos de Control relacionada con revisiones extraordinarias,
avances de sus revisiones programadas en el Programa Anual de Trabajo y
demas actividades asignadas de acuerdo con su encargo; y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le confiera la o el titular de la Secretaria.
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ARTICULO 21.- La Direccién General de Evaluacion y Fortalecimiento Institucional tendra
las siguientes atribuciones:

V1.

VII.

VIII.

Coordinar las acciones encomendadas a la Secretaria para la instalacion y
funcionamiento del Subcomité Sectorial que se establezcan dentro del Comité
de Planeacion para el Desarrollo del Estado de Campeche;

Coordinar y dar seguimiento a las evaluaciones que realicen los Organismos
Centralizados y Entidades de la Administracion Publica Estatal, que permita
conocer los resultados de la aplicacién de los recursos publicos;

Evaluar el cumplimiento de los objetivos y metas con base en indicadores
estratégicos y de gestion que permitiran conocer los resultados de la aplicacion
de los recursos publicos derivado del Presupuesto Basado en Resultados y el
Sistema de Evaluacion del Desempefio de Campeche;

Establecer normas, lineamientos, criterios, guias y procedimientos que regulen
los procesos de evaluacion de programas de la Administracion Publica Estatal,
apoyando a los Organismos Centralizados y Entidades de la Administracién
Publica Estatal en la formulacién e implementacion del proceso interno;

Elaborar en el &mbito de su competencia proyectos de normas, lineamientos y
criterios para evaluar la aplicacion de los recursos publicos en el cumplimiento
de los objetivos y metas aprobados en el Presupuesto de Egresos con la
participacion que corresponda a la Secretaria de Administracion, Finanzas y
Planeacion, asi como emitir opiniones de los proyectos que en esa materia
elabore la citada dependencia;

Efectuar el seguimiento del ejercicio del Presupuesto de Egresos del Estado
analizando el cumplimiento de los objetivos y metas contenidos, en el Programa
Operativo Anual de la Administracién Publica Estatal;

Concertar y coordinar con la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno de la
Administracién Publica Federal la revisién de procesos de los Programas que
los Organismos Centralizados y Entidades de la Administracion Publica Estatal
y en su caso, con los HH. Ayuntamientos de los Municipios del Estado, ejerzan
con recursos federales en el marco de los acuerdos y convenios vigentes;

Coordinar la formulacion y entrega del informe anual de actividades realizadas
por la Secretaria y por el Organo Desconcentrado para la elaboracion del
Informe Anual de Gobierno;

Coadyuvar con la Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion a traves
de los 6rganos internos de control en la revision y validacion de la narrativa,
informacion estadistica y financiera para la integracion del Informe Anual de
Gobierno;

Elaborar en coordinacién con los Enlaces de las diversas unidades
administrativas de la Secretaria la informacién para la comparecencia de la o el
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titular de la Secretaria ante el H. Congreso del Estado, y enviarlo para su
validacién previa revision de la o el titular de la Secretaria;

XI.  Verificar que los programas y acciones estén alineados al Plan Estatal de
Desarrollo, programa sectorial, institucional o especial, que las metas e
indicadores contribuyan al logro de los objetivos estratégicos de la dependencia
y someterlo a la aprobacion de la o el Titular de la Secretaria;

XIl.  Coordinar acciones con los Organismos Centralizados y Entidades de la
Administracion Publica Estatal que contribuyan al fortalecimiento institucional
mediante acciones de coordinacion con los poderes Legislativo y Judicial, y los
HH. Ayuntamientos de los Municipios del Estado;

XIll. Promover y ejecutar acciones que contribuyan a la mejora de los procesos de
gestién publica estatal y brindar atencion y servicios de calidad a la ciudadania;

XIV. Coordinar con la Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacién la
evaluacion a los programas presupuestarios y otros programas que permita
conocer los resultados de la aplicacion de los recursos publicos estatales;

XV. Dar seguimiento a los aspectos susceptibles de mejora, derivado de las
recomendaciones de las evaluaciones externas que realicen las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal;

XVI. Concertar con los Organismos Centralizados y Entidades de la Administracién
Publica Estatal y validar los indicadores para la evaluacion de la gestion
gubernamental en los términos de las disposiciones aplicables;

XVII. Integrar en coordinacion con los enlaces de las diversas areas el Programa
Anual de Trabajo de la Secretaria (PAT), y realizar su seguimiento;

XVIII. Participar junto con el personal adscrito a su area, en los programas, acciones
y eventos de proteccion civil, seguridad, higiene y salud, conforme a la
normatividad vigente, a los requerimientos contingentes, conforme a la
normatividad aplicable;

XIX. Coordinar con la o el titular de la Secretaria la integracién de la informacion
solicitada por la Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion para
presentar la Cuenta Publica del afio correspondiente de la Secretaria de
Anticorrupcion y Buen Gobierno y su Organo Desconcentrado; y

XX. Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le confiera la o el titular de la Secretaria.

CAPITULO V
DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES DE LAS DIRECCIONES Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 22.- Las Direcciones y Unidades Administrativas tendran las siguientes
atribuciones genéricas:
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Planear, programar y presupuestar las actividades concernientes a su cargo,
asi como formular, ejecutar, controlar y evaluar los programas y presupuestos
necesarios para el ejercicio de sus atribuciones;

Acordar con la o el superior jerarquico inmediato la resolucion de los asuntos a
Su cargo;

Ejercer las atribuciones que les sean delegadas y aquellas que les
correspondan por suplencia, asi como realizar los actos que les instruyan sus
superiores;

Formular los dictamenes, opiniones e informes que le sean solicitados por la o
el superior jerarquico;

Proponer la suscripcién de contratos y convenios relativos al ejercicio de sus
atribuciones;

Emitir opinién en la seleccidn, contratacion, desarrollo, capacitacion, promocién,
adscripcion y licencias del personal a su cargo;

Acordar, realizar, tramitar y gestionar, ante la Unidad Administrativa, los
movimientos del personal de las y los servidores publicos bajo su adscripcién,
en lo referente a altas, cambios de nivel, adscripciones, comisiones, permisos,
sanciones, bajas, reingresos, licencias médicas, vacaciones, seguros de vida,
expedicion de nombramientos y similares, de conformidad a la normatividad
vigente, asi como llevar el debido control de éstos;

Proporcionar la informacién y la cooperacion técnica que les sea requerida
oficialmente por otras Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion Pablica Estatal, previo acuerdo con la o el titular de la Secretaria;

Proporcionar la informacion y auxilio que les requieran el Organo Interno de
Control, la Direccién General de Asuntos Juridicos, la Unidad Coordinadora de
Archivos y la Direccién de Transparencia y Acceso a la Informacion para el
desempenio de sus funciones;

Participar en la elaboracion y actualizacion de los Manuales de Organizacion de
Estructuras y de Procedimientos de la Secretaria;

Controlar y supervisar que se dé un correcto uso a los bienes muebles e
inmuebles que se asignen a la Unidad Administrativa a su cargo;

Elaborar y proponer a la o el superior jerarquico los cambios en los manuales
de organizacion, procedimientos de tramites, servicios ciudadanos y relaciones
interdepartamentales de la Unidad Administrativa a su cargo;

Respetar las obligaciones sefialadas en la Ley de Responsabilidades, asi como
también lo manifestado en el articulo 89 de la Constitucion Politica del Estado
de Campeche, y conducirse conforme al Cédigo de Etica de las y los Servidores
Publicos de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal; y

28

DETODOS



GOBIERNO DEL ESTADO
§ DE CAMPECHE

=
| %' cJ
REGLAMENTOS INTERIORES
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE ANTICORRUPCION Y BUEN
GOBIERNO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO DE CAMPECHE
Documento de consulta publicado en el P.O.E. 12/junio/2026

XIV. Las demas que le confieran expresamente las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables, la o el titular de la Secretaria y la o el superior
jerarquico, dentro del ambito de sus atribuciones.

CAPITULO VI
DE LAS ATRIBUCIONES ESPECIFICAS DE LAS DIRECCIONES Y UNIDADES
ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 23.- La Direccion de Fiscalizacion a Recursos Publicos tendra las siguientes
atribuciones:

Elaborar el Programa Anual de Fiscalizacion, para la fiscalizacion de los
recursos autorizados para ejercer por la Administracion Publica Estatal
Centralizada y Paraestatal y, cuando legalmente proceda, a los H.H.
Ayuntamientos de los Municipios del Estado, conforme a lo estipulado en los
acuerdos y convenios respectivos;

Il. Fiscalizar la correcta aplicacion de los recursos autorizados para ejercer dentro
del marco de la Ley de Presupuesto de Egresos del Estado o los convenidos en
los instrumentos juridicos celebrados por el Estado con la Federaciéon y los
Municipios;

[ll.  Colaborar con la o el Director General de Auditoria Gubernamental en el
establecimiento de la normatividad para la realizacibn de auditorias a la
Administracion Publica Estatal Centralizada y Paraestatal y, cuando legalmente
proceda, a los H.H. Ayuntamientos de los Municipios del Estado;

IV. Supervisar, fiscalizar y vigilar los sistemas de registro y contabilidad, ya sean
electrénicos o manuales; la planeacién, adjudicacion, contratacion, ejecucion y
terminacién, de la obra publica, de los contratos de servicios, de las
adquisiciones y arrendamientos; el proceso de conservacion, uso, destino,
afectacion, baja y enajenacion, de bienes y recursos materiales; asi como los
sistemas de contratacion y pago del personal de la Administracién Publica
Estatal;

V.  Vigilar la debida aplicacion de los recursos federales y estatales que ejerzan las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal,
asi como los que ejerzan los H.H. Ayuntamientos de los Municipios del Estado,
conforme a lo estipulado en los acuerdos y convenios respectivos;

VI.  Verificar el cumplimiento de las disposiciones en materia de planeacion,
programacion, adjudicacion, contratacion, ejecucion, presupuestacion,
ingresos, financiamiento, inversion, deuda, patrimonio, fondos y valores de
propiedad o bajo el resguardo del Estado;

VII. Supervisar al personal que, en forma directa o en coordinacion con el personal
de la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno de la Administracion Publica
Federal, realiza auditorias financieras, visitas de verificacién y auditoria a la
obra publica autorizada y ejecutada, asi como proyectos y/o servicios;
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Fungir como Enlace ante la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno de la
Administracién Puablica Federal en las actividades que se desarrollen en el
Estado, de conformidad con el Programa Anual de Fiscalizacion;

Requerir a los diferentes entes publicos de la Administracion Publica
Centralizada y Paraestatal, la designacién del enlace para atender los actos de
fiscalizacion ante la Secretaria;

Colaborar con la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno de la
Administracion Publica Federal en las actividades que desarrollen en el Estado,
de conformidad con los términos del Convenio vigente en la materia, entre el
Ejecutivo del Estado y el Ejecutivo Federal;

Elaborar el informe anual relativo a todas aquellas observaciones e
irregularidades que una vez agotadas todas las instancias, no fueron
solventadas y que fueron turnadas a la Direccion General de Investigacion
Administrativa para que se continde con el trdmite relativo a la aplicacién de la
Ley de Responsabilidades;

Establecer los procesos de supervision y fiscalizacion de los sistemas de
registro y contabilidad; de la planeacion, adjudicacién, contratacion, ejecucion y
terminacion, de la obra publica, de los contratos de servicios, de las
adquisiciones y arrendamientos; del proceso de conservaciéon, uso, destino,
afectacion, baja y enajenacion, de bienes y recursos materiales; asi como los
sistemas de contratacion y pago del personal de la Administracion Publica
Estatal;

Establecer los procedimientos para supervisar y fiscalizar la debida aplicaciéon
de los recursos federales y estatales que ejerzan las Secretarias, Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Estatal, asi como los que ejerzan los
Ayuntamientos de los Municipios del Estado, conforme a lo estipulado en los
acuerdos y convenios respectivos;

Emitir recomendaciones, con base a los informes y resultados de las auditorias
realizadas, asi como acciones preventivas que conduzcan a los servidores
publicos de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal y Municipios para establecer un manejo eficaz, honesto y
transparente de los recursos publicos;

Elaborar el informe mensual de avance al cumplimiento del Programa Anual de
Fiscalizacién a su cargo y remitirlo a la Direccion General de Evaluacion y
Fortalecimiento Institucional para que se integren al informe estadistico de
actividades de la Secretaria;

Turnar a la Direccion General de Investigacion Administrativa las observaciones
derivadas de los procesos de auditoria de las que se presuman la probable
existencia del incumplimiento de lo establecido en las leyes y reglamentos
aplicables y convenios firmados entre el Poder Ejecutivo y diversas entidades
gubernamentales, para proceder conforme a sus facultades;
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XVII. Atender los requerimientos de informacién para las tareas de evaluacion de
aquellos programas y acciones de la Direccion General de Auditoria
Gubernamental;

XVIII. Supervisar el seguimiento a los avances del Programa Operativo Anual, de la
Direccion;
XIX. Verificar la uniformidad de las normas, procedimientos y sistemas de registro

contable, asi como el adecuado control de ingresos y ejercicio del gasto en la
Administracion Publica Estatal Centralizada y Paraestatal;

XX. Cumplir con los mecanismos e instrumentos necesarios, para que sea oportuno
y eficiente el registro y control de los archivos generados en su area de
adscripcion;

XXI. Informar al personal de su area de adscripciéon de sus funciones y actividades;
asi como promover la actualizacién en materia de las leyes y los reglamentos,
el Plan Estatal de Desarrollo, el Cédigo de Etica, el Codigo de Conducta y
demas disposiciones aplicables para el desempefio eficiente de sus labores;

XXII. Cumplir con los lineamientos Federales y Estatales en materia de
Transparencia y Rendicién de Cuentas;

XXIII. Participar junto con el personal adscrito a su area, en los programas, acciones
y eventos de proteccién civil, seguridad, higiene y salud, conforme a la
normativa vigente, y a los requerimientos de contingencia emitidos por las
autoridades;

XXIV.Guardar absoluta confidencialidad de los asuntos y eventos en los que participa
0 presencia, asi como de la informacién y documentacién inherentes a su labor;

XXV. Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia;

XXVI.Operar las herramientas electrénicas de los procesos de fiscalizacion externos,
asi como capacitar a los entes auditados, de sus operaciones uso Yy
seguimiento; y

XXVII. Las demas que le confieran expresamente las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables, la o el titular de la Secretaria y la o el superior
jerarquico, dentro del ambito de sus atribuciones.

ARTICULO 24.- La Direccién de Atencion a Organos Externos de Fiscalizacion tendréa las
siguientes atribuciones:

l. Fungir como enlace ante el personal de los Organos Externos de Fiscalizacion
en las actividades que se desarrollen en el Estado, de conformidad con sus
respectivo Programa Anual de Fiscalizacion;

II.  Requerir a los diferentes entes publicos de la Administracion Publica
Centralizada y Paraestatal, la designacion de enlace ante la Secretaria para
atender los requerimientos de los Organos Externos de Fiscalizacion;
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Participar en la apertura de los trabajos de fiscalizacién que le sean requeridos;

Gestionar y coordinar con los entes publicos de la Administracion Publica
Centralizada y Paraestatal, la integracién de la informacién requerida por los
Organos Externos de Fiscalizacion, asi como la atencién de cuestionamientos
formulados por los auditores;

Compartir el Informe Individual que contiene el resultado de las auditorias
practicadas, a los diferentes entes publicos de la Administracion Publica
Centralizada y Paraestatal;

Solicitar informacion a los diversos entes publicos de la Administracion Publica
Centralizada y Paraestatal; contenidas en los diversos requerimientos de
informacion emitidas por los entes externos de fiscalizacion;

Asistir a las juntas o reuniones que convoquen los Organos Externos de
Fiscalizacion;

Dar seguimiento a los resultados de las auditorias practicadas a los diferentes
entes publicos de la Administracion Pablica Centralizada y Paraestatal, relativos
a las observaciones plasmadas en los Informes Individuales;

Coadyuvar con los diferentes entes publicos de la Administracion Publica
Centralizada y Paraestatal; que soliciten asesorias a la Direccion, para la
atencion de estas auditorias;

Solicitar a peticién de los 6rganos Externos de Fiscalizacion, los inicios de los
Procedimientos de Responsabilidad Administrativa Sancionatoria derivados de
los trabajos de Fiscalizacion;

Operar las herramientas electrénicas de los procesos de fiscalizacién externos,
asi como capacitar a los entes auditados, de su operacion, uso y seguimiento;

y
Las demas que le confieren otras disposiciones legales y administrativas, asi

como aquellas que le encomiende expresamente la o el Director General de
Auditoria Gubernamental.

ARTICULO 25.- La Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacion tendra, las
siguientes atribuciones:

Recabar y difundir la informacion prevista en la Ley de Transparencia y propiciar
gue las areas la actualicen periddicamente, conforme las disposiciones juridicas
aplicables;

Recibir y dar trdmite a las solicitudes de acceso a la informacion que se
presenten ante la Secretaria, llevando el registro sistematico de las mismas, de
las respuestas emitidas, de los resultados obtenidos, asi como de los costos de
reproduccion y envio, conforme a la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica y demés disposiciones aplicables;
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Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de
acceso a la informacion, hasta efectuar las notificaciones correspondientes a
las personas solicitantes, en términos de la Ley de Transparencia;

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren
la mayor eficiencia en la gestion de las solicitudes de acceso a la informacion,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

Habilitar al personal bajo su cargo para recibir y dar trdmite a las solicitudes de
acceso a la informacion, en términos de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacién Publica y demas disposiciones aplicables;

Promover e implementar politicas de transparencia con sentido social
procurando su accesibilidad y fomentar la transparencia y accesibilidad al
interior de la Secretaria;

Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad
por el incumplimiento de las obligaciones previstas en la Ley de Transparencia
y en las demas disposiciones aplicables;

Planear, programar, organizar, dirigir, ejecutar, controlar y evaluar el desarrollo
de los programas que tengan encomendados de conformidad con las
disposiciones legales aplicables, los lineamientos, normas y politicas aprobadas
por la o el titular de la Secretaria, en sus respectivos &mbitos de competencia;

Acordar con la persona titular de la Secretaria, la resolucién y despacho de los
asuntos cuya tramitacion se encuentre dentro del area de su competencia;

Establecer los mecanismos de coordinacion, programacion, informacion,
control, evaluacién y mejoramiento de la eficiencia operativa de la unidad a su
cargo, de acuerdo con las disposiciones que emita la o el titular de la Secretaria;

Entregar o negar la informacion requerida, fundando y motivando su resolucién
en los términos de la Ley de Transparencia,

Expedir certificaciones de documentos y expedientes que obren en los archivos
de tramite de todas las Unidades Administrativas de la Secretaria, de
conformidad con lo establecido en las disposiciones de la Ley de Transparencia
y la procedencia de la certificacion;

Informar a la o el superior jerarquico, sobre las solicitudes de acceso a la
informacion recibidas;

Supervisar y presentar los informes requeridos por el Organo Desconcentrado
respecto de las solicitudes de acceso a la informacion y de datos personales,
asi como proporcionar los informes complementarios que solicite para la
verificacion prevista en el Capitulo V y para la atencion de las denuncias en
materia de acceso a la informacion previstas en el Capitulo VI de la Ley de
Transparencia, conforme a los lineamientos que dichas autoridades expidan;

Subsanar las inconsistencias detectadas e informar la atencion a los
requerimientos formulados, por el Organo Desconcentrado conforme a las
disposiciones juridicas aplicables;
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XVI. Gestionar las solicitudes para el ejercicio de los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion, oposicibn y portabilidad de datos personales,
conforme a la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados y deméas disposiciones aplicables;

XVII. Promover y difundir Politicas de Gobierno Abierto que se realicen en la
Secretaria;

XVIII. Difundir, observar y vigilar el cumplimiento de los lineamientos federales y
estatales en materia de transparencia y rendicion de cuentas;

XIX. Participar en las reuniones de trabajo y sesiones de los Comités y Subcomités
a los que sea convocado;

XX. Coordinar al Comité de Transparencia de la Secretaria, como Organo colegiado
quien tomara decisiones en materia de Transparencia,;

XXI. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales Unicamente se
entreguen a la persona titular o a su representante debidamente acreditado, e
informarles el monto de los costos a cubrir por la reproduccion y envio de dichos
datos, conforme a lo establecido en las disposiciones juridicas aplicables;

XXII. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren
y fortalezcan la eficiencia en la gestion de las solicitudes para el ejercicio de los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacién, oposicién y portabilidad de
datos personales, asi como asesorar a las areas adscritas al responsable en
materia de proteccion de datos personales, conforme a la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados y demas
disposiciones aplicables;

XXIIl. Coordinar la asesoria a los sujetos obligados, para el cumplimiento de los
lineamientos, resoluciones y recomendaciones que emita el Organo
Desconcentrado.;[SIC]

XXIV.Coordinar la asesoria y capacitacion a las Unidades de Transparencia de las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, en
lo relativo a la atencién de las solicitudes de informacién publica, asi como en
el tramite de medios de impugnacién, procedimientos en materia de
transparencia, proteccion de datos personales y apertura institucional;

XXV. Coordinar el monitoreo de la atencién que los sujetos obligados otorgan a las
solicitudes de acceso a la informacién publica y de protecciébn de datos
personales, formuladas a la Administracion Publica Estatal;

XXVI.Asesorar a los sujetos obligados de la Administracion Publica Estatal en la
integracion de las unidades y Comités de Transparencia en términos de las
leyes en la materia;

XXVII. Coordinar las acciones de las Unidades de Transparencia de la
Administracion Publica Estatal, a fin de que cumplan con las obligaciones que
les sefiala la Ley de Transparencia, asi como con la publicacion y difusion de
las obligaciones de transparencia y de cualquier otra informacion de utilidad
social;
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XXVIII. Solicitar a las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion

Publica Estatal la informaciébn que se requiera para el ejercicio de sus
atribuciones;

XXIX.Coordinar con las instancias correspondientes las acciones en materia de

transparencia, acceso a la informacion, proteccién y datos personales y
apertura institucional, de conformidad con la normatividad aplicable; y

XXX. Las demas que le confieran expresamente las disposiciones juridicas y

reglamentarias aplicables, la o el titular de la Secretaria y la o el superior
jerarquico, dentro del ambito de sus atribuciones.

ARTICULO 26.- La Direccion de Contraloria Social tendré las siguientes atribuciones:

V1.

VIl

VIII.

Establecer mecanismos de trabajo con los Organismos Centralizados y las
Entidades Paraestatales de la Administracion Publica Estatal y Federal, con el
fin de promover la participacion ciudadana en temas de contraloria social, para
la vigilancia y control de las acciones de los programas convenidos;

Difundir los programas de contraloria social entre los diversos sectores de la
poblacion mediante la instrumentacion de diversos mecanismos de
comunicacion, estableciendo el disefio, elaboracién y distribucion de los
materiales que para el caso se requieran;

Impartir platicas a las y los beneficiarios de obras y acciones de gobierno, en
materia de contraloria social, para el correcto funcionamiento de esta;

Brindar asistencia técnica a las y los integrantes de comités de contraloria
social, para el correcto desempefio de sus funciones;

Impartir platicas en materia de contraloria social a las y los servidores publicos
de la Administracion Publica Federal, Estatal y Municipal, asi como a la
sociedad civil organizada;

Verificar la operacion y seguimiento de la contraloria social en los programas
federales conforme a lo solicitado por la Instancia Federal correspondiente;

Coordinar con los Organismos Centralizados, Entidades Paraestatales y H.
Ayuntamientos, la Instalacion de buzones como medio de captacién de
denuncias;

Revisar los buzones instalados, llevar el control de los documentos recabados
y turnarlos a la autoridad competente; conforme a lo estipulado en los
Lineamientos para la Instalacion, Atencién, Operacion y Conservacion de los
Buzones Instalados en los Organismos Centralizados, en las Entidades
Paraestatales de la Administracion Publica del Estado de Campeche y al Interior
de la Entidad, por faltas administrativas y de quejas, denuncias, peticiones e
irregularidades por la aplicacion y ejecucion de los programas sociales;

Coordinar con dependencias, instituciones u organizaciones, la implementacion
de acciones en temas de valores y contraloria social;
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Formular y someter a consideracion del Titular de la Secretaria, las politicas,
lineamientos, estrategias y demas instrumentos de caracter general, para
establecer acciones en materia de ética y combate a la corrupciéon, en los
Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracién
Publica;

Proponer a la o el Titular de la Secretaria, la actualizacién, reformas o adiciones
al Codigo de Etica de la Administracion Publica del Estado de Campeche;

Elaborar y promover platicas de sensibilizacién en materia de ética, integridad
y combate a la corrupcién dirigidos a las y los servidores publicos estatales, asi
como a las y los integrantes de los Comités de Etica de los Organismos
Centralizados y Entidades Paraestatales de la Administracién Publica;

Organizar y coordinar la capacitacion, formacion del personal en materia de
género, transversalidad e igualdad sustantiva entre mujeres y hombres;

Participar en los procesos de planeacién, programacion y presupuesto de la
Secretaria, con el propésito de proponer las medidas que permitan la
incorporacién de la perspectiva de género; y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le confiera la o el titular de la Secretaria.

ARTICULO 27.- La Unidad Administrativa tendra las siguientes atribuciones:

Proponer a la o el Titular de la Secretaria las politicas, normas, sistemas y
procedimientos para la organizacion y administracion de los recursos humanos,
materiales y financieros de la Secretaria y del Organo Desconcentrado, de
acuerdo con los programas Yy objetivos establecidos en la normatividad vigente;

Formular el anteproyecto de presupuesto anual de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado y gestionar con la Secretaria de Administracion, Finanzas y
Planeacion, para su autorizacion e integracion al proyecto de la Ley de
Presupuesto de Egresos del Estado;

Acordar con la o el titular de la Secretaria los movimientos de personal,
tramitarlos y gestionarlos ante la Secretaria de Administracion, Finanzas y
Planeacion del Poder Ejecutivo Estatal;

Controlar y gestionar los movimientos del personal de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado, en lo referente a altas, cambios de nivel, adscripciones,
comisiones, permisos, sanciones, bajas, reingresos, licencias médicas,
vacaciones, seguros de vida y similares;

Tramitar y dar seguimiento a los pagos que, por efectos de nombramientos,
reclasificaciones, horas extras, licencias, estimulos, premios y cambios de
personal se generen en la Secretaria y en Organo Desconcentrado, asi como
el pago a los proveedores de bienes y servicios;
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Promover y coordinar la capacitacion y desarrollo del personal de la Secretaria
y del Organo Desconcentrado, de acuerdo con las politicas y normas
establecidas para las y los Servidores Publicos del Poder Ejecutivo del Estado;

Promover y coordinar la elaboracion y actualizacion de los manuales
administrativos de la Secretaria y del Organo Desconcentrado;

Supervisar que la radicacion de los recursos financieros sea conforme al
calendario de ejercicio de los recursos aprobados;

Llevar el control financiero del presupuesto anual autorizado de la Secretaria y
del Organo Desconcentrado de acuerdo con las disposiciones aplicables;

Coordinar a las y los titulares de las Unidades Administrativas de la Secretaria
y del Organo Desconcentrado para que lleven a cabo el resguardo de los bienes
muebles, de acuerdo con las disposiciones legales y administrativas que sean
aplicables en la materia, asi como ser el enlace de la Secretaria de
Administracion, Finanzas y Planeacion del Poder Ejecutivo Estatal para tales
efectos;

Tramitar la adquisicién, arrendamiento y contratacion de los recursos
materiales, suministros, bienes muebles e inmuebles que se requieran para el
adecuado funcionamiento de la Secretaria y del Organo Desconcentrado, de
acuerdo con la disponibilidad presupuestal y la normatividad establecida al
respecto, asi como controlar y vigilar el buen funcionamiento y conservacion de
estos;

Disefiar, proponer y ejecutar los procedimientos internos, de acuerdo con la ley
en la materia, para la adquisicién de bienes muebles y contratacién de servicios
que requiera la Secretaria y del Organo Desconcentrado, para el 6éptimo
desempenio de las funciones descritas en la fraccion que antecede;

Supervisar el cumplimiento de las disposiciones normativas para el ejercicio del
gasto corriente, viaticos, pasajes, fondo revolvente y similares otorgados a la
Secretaria y del Organo Desconcentrado;

Supervisar la gestion de viaticos, gastos de alimentacién, transportacion
terrestre o aérea de personas y demas servicios de proveeduria que requieran
las unidades administrativas de la Secretaria y del Organo Desconcentrado, a
solicitud de éstas, para el desempefio de sus funciones;

Tramitar ante la Secretaria de Administracion, Finanzas y Planeacion, los
movimientos que genere el personal de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado, que incluyan la propuesta y expedicion de nombramientos,
dentro del marco de su competencia;

Llevar un registro interno de los activos inventariables asignados a la Secretaria
y del Organo Desconcentrado y vigilar su actualizacion conforme a la
informacion que le proporcionen los responsables de los resguardos de acuerdo
con las normas aplicables;
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XVII. Validar los anteproyectos presupuestales de las unidades administrativas de la
Secretaria y del Organo Desconcentrado y someterlos a la consideracion de la
Secretaria de Administracién, Finanzas y Planeacion;

XVIIl. Administrar el fondo revolvente asignado a la Secretaria y al Organo
Desconcentrado y, transferir o ministrar, en su caso, los recursos de éste a las
unidades administrativas y al Organo Desconcentrado autorizadas por la o el
Titular de la Secretaria, para su ejercicio directo;

XIX. Controlar, conforme a la disponibilidad financiera, el ejercicio del presupuesto
gque tengan asignado las unidades administrativas de la Secretaria y el Organo
Desconcentrado;

XX. Controlar y elaborar conciliaciones bancarias correspondientes a las cuentas
que tenga asignadas, en materia de su competencia;

XXI. Gestionary controlar el gasto por comprobar de las unidades administrativas de
la Secretaria y del Organo Desconcentrado;

XXII. Llevar un control de inventario del software instalado y sus licencias respectivas;

XXIII. Vigilar y controlar las erogaciones del ejercicio del gasto que se apeguen al
presupuesto aprobado; en estricto apego a los principios de eficiencia, eficacia,
economia, transparencia y honradez para satisfacer los objetivos a los que
estén destinados;

XXIV.Disefiar medidas de control interno que permitan mejorar el funcionamiento
administrativo en la aplicacion del gasto del presupuesto autorizado a la
Secretaria y al Organo Desconcentrado; que permita revisar permanentemente
los sistemas, métodos y procedimientos de trabajo que se requiera para lograr
una modernizacién administrativa que responda a criterios de calidad y
promueva la certificacion de procesos;

XXV. Vigilar el cumplimiento de los criterios de racionalidad, austeridad y selectividad,
que al respecto leyes y normativas emitan con el objeto de reducir los gastos
de administracion; sin detrimento de la realizacion oportuna de los programas y
el cumplimiento de los servicios competencia de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado;

XXVI.Previa autorizacion, gestionar las transferencias, reducciones y ampliaciones de
las partidas presupuestales asignadas a la Secretaria y al Organo
Desconcentrado, a través de los medios electrénicos implementados;

XXVII. Coordinar en materia de su competencia a las unidades administrativas de
la Secretaria y del Organo Desconcentrado con el fin de establecer modelos de
ahorro y mejores practicas en el uso y aprovechamiento de los bienes y
servicios que el personal requiera o utilice en el ejercicio de sus funciones, como
el ahorro por concepto de energia eléctrica, combustibles, telefonia, agua
potable, materiales de oficina, impresién y fotocopiado;

XXVIII. Desarrollar las politicas para la administracion, control, mantenimiento
preventivo y correctivo de bienes muebles y del parque vehicular en propiedad
0 uso de la Secretaria y del Organo Desconcentrado; asi como el
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emplacamiento, seguros, tenencias, registro publico vehicular y verificaciones
que asi corresponda;

XXIX.Organizar, dirigir y ejecutar los servicios de intendencia, mantenimiento de
bienes muebles e inmuebles, reparaciones, transportes, vigilancia y demas
servicios generales que requieran las unidades administrativas de la Secretaria
y el Organo Desconcentrado;

XXX. Vigilar el cumplimiento de las politicas y procedimientos que la Ley determina
en materia de seguridad e higiene en el trabajo de las instalaciones que ocupa
la Secretaria y el Organo Desconcentrado; asi como vigilar la correcta
identificacion de los sefialamientos y logotipos autorizados de la imagen
institucional vigente, en los inmuebles y vehiculos;

XXXI.Seleccionar y contratar al personal que, con caracter de temporal, por tiempo
fijo u obra determinada, requiera la Secretaria y el Organo Desconcentrado para
el desarrollo de sus funciones y, en su caso, identificar las necesidades de
prestantes de servicio social y practicas profesionales que se generen al interior
de las Unidades Administrativas y del Organo Desconcentrado por motivos de
operatividad y gestionar convenios con las instituciones educativas de nivel
superior del Estado;

XXXII.  Realizar la suscripcion y control de contratos para la prestacién de servicios
profesionales, con autorizacion de la o el Titular de la Secretaria, en materia de
obra publica y servicios relacionados con las mismas; considerando que dichos
instrumentos juridicos se apeguen a las politicas y lineamientos previamente
establecidos en el Convenio de Colaboracion Administrativa en Materia Fiscal
Federal, mediante un sistema de reclutamiento, seleccién, contratacion,
remuneraciones, control y desarrollo, asi como disponer lo necesario para su
instrumentacion, ejecucién, seguimiento, control y evaluacion;

XXXIIl. Apoyar a la Direccién General de Asuntos Juridicos en la atencién de los
conflictos que en materia laboral se susciten en la Secretaria y en el Organo
Desconcentrado;

XXXIV. Proponer la implementacion de proyectos tecnoldgicos para la
automatizacion de los procesos y las comunicaciones de las unidades
administrativas de la Secretaria y del Organo Desconcentrado;

XXXV. Coordinar la prestaciéon del servicio de soporte técnico de los equipos vy
sistemas informaticos, asi como la administracion del sitio de internet y la red
de voz y datos de la Secretaria y del Organo Desconcentrado, para garantizar
el buen funcionamiento de la infraestructura informatica;

XXXVI. Supervisar el registro de control interno de los bienes informéticos, licencias
y comunicaciones de las unidades administrativas de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado;

XXXVII. Supervisar, el cumplimiento de las disposiciones en materia de tecnologias
de la informacion, servicios electrénicos y de informatica en las acciones de las
unidades administrativas de la Secretaria y del Organo Desconcentrado;
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XXXVIIl.Establecer los mecanismos y estudios que permitan mantener el nivel
requerido de las configuraciones fisicas y l6gicas de los bienes informaticos
asignados a la Secretaria y al Organo Desconcentrado, asi como sus servicios
correspondientes;

XXXIX. Autorizar los servicios de mantenimiento, asesoria, apoyo preventivo y
correctivo en materia de informatica en la operacion de los sistemas de
seguridad y equipos electronicos de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado;

XL. Proponer a la Titular de la Secretaria la optimizacién de programas, productos,
sistemas operativos, equipos informaticos y de infraestructura de la Secretaria
y del Organo Desconcentrado;

XLI. Supervisar la actualizacion de la informacion publica de esta Secretaria y del
Organo Desconcentrado en los portales electrénicos del Gobierno del Estado
de Campeche;

XLII. Proponer a la Titular de la Secretaria sistemas, procedimientos y soluciones
informaticas atendiendo las necesidades de la Secretaria y del Organo
Desconcentrado;

XLIII. Verificar el Plan Anual de Tecnologias de Informacién de la Secretaria y del
Organo Desconcentrado y vigilar que la infraestructura de esas tecnologias
sean utilizadas en el cumplimiento de los objetivos para los cuales fueron
adquiridos o desarrollados;

XLIV.Proporcionar, en tiempo y forma, los requerimientos de informacion que realice
la Direccion de Transparencia y Acceso a la Informacion de la Secretaria y
Organo Desconcentrado;

XLV. Mantener informado permanentemente a la o el Titular de la Secretaria de todos
los asuntos que le encomiende, relacionados con las actividades
administrativas;

XLVI.Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al &rea de su competencia;

XLVII. Evaluar la operacién en las materias de su competencia y proponer en su
caso las medidas que procedan; y

XLVIII. Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le confiera la o el titular de la Secretaria.

ARTICULO 28.- La Unidad de Juridica tendra las siguientes atribuciones:

Atender los asuntos juridicos de la Secretaria, proponiendo a la o el titular de la
Direccion General de Asuntos Juridicos los cambios que resulten adecuados
para la regulacion interna de la Secretaria,;

[l.  Brindar asesoria, apoyo y asistencia juridica, en las materias de su
competencia, para todas las Unidades Administrativas y para las y los
servidores publicos adscritos a la Secretaria, en los asuntos que deriven del
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ejercicio de sus atribuciones, procurando la unificacion de criterios en la
aplicacion de normas y el cumplimiento de las formalidades previstas en los
procedimientos administrativos;

Auxiliar en la formulacion los anteproyectos de Leyes, Reglamentos, Decretos,
Acuerdos y Ordenes que la o el titular de Secretaria proponga, en su caso, a la
Gobernadora o el Gobernador del Estado de Campeche;

Auxiliar en la formulacion de anteproyectos de Leyes, Iniciativas de Decretos
y/o Reglamentos que a la o el titular de la Secretaria corresponda refrendar o
en los que deba intervenir la Secretaria;

Elaborar los proyectos de convenios, contratos y demas instrumentos juridicos
gue resulten necesarios para el ejercicio de las atribuciones de la Secretaria,
asi como los de las opiniones de los proyectos ya elaborados y de aquellos que
ya se encuentren en ejecucion;

Compilar, ordenar y actualizar el acervo legal de la Secretaria, incluyendo las
Leyes, Decretos, Reglamentos, Contratos, Acuerdos, Convenios, Circulares y
demas disposiciones vigentes relacionadas con sus atribuciones y funciones;

Auxiliar, cuando asi lo sefiale la o el titular de la Direccion General de Asuntos
Juridicos a las Unidades Administrativas de la Secretaria en la elaboracién y/o
modificacion de los Manuales de Organizaciéon, de Estructuras y de
Procedimientos, asi como vigilar que estos se apeguen a la legislacion,
reglamentacion y demas normatividad vigente;

Colaborar cuando asi lo solicite la o el titular de la Direccion General de Asuntos
Juridicos, en la formulacion de denuncias o querellas ante el Ministerio Publico
de los hechos delictuosos en que la Secretaria resulte victima u ofendido;

Auxiliar a la o el Titular de la Direccion General de Asuntos Juridicos en la
tramitacién de los procedimientos de responsabilidad administrativa que, en su
caso, se inicien en los términos previstos en la Ley de Responsabilidades;

Llevar un registro de todos los procedimientos administrativos disciplinarios
instruidos y de las sanciones impuestas;

Llevar y mantener actualizado un concentrado de la informacién de datos mas
importantes para los registros de las licitaciones convocadas por la
Administracion Publica Estatal, ademas de realizar el control y seguimiento de
incidencias con motivo de procesos licitatorios en materia de Obras Publicas,
Adquisiciones, Arrendamientos, y Prestacion de Servicios que se lleven a cabo
en el Estado;

Asesorar juridicamente cuando asi lo sefiale la o el titular de la Direccion
General de Asuntos Juridicos, a las unidades Administrativas y demas &reas de
la Secretaria, actuar como érgano de consulta y fijar, sistematizar y difundir los
criterios de interpretacion y de aplicacion de las disposiciones juridicas que
normen el funcionamiento de esta;

Participar cuando asi lo sefiale la o el titular de la Direccién General de Asuntos
Juridicos en los actos de entrega-recepcion de las personas que pertenecen al
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servicio publico de los Organismos Centralizados y Entidades Paraestatales de
la Administracion Publica del Estado;

Verificar las actas de entrega-recepcion de las Secretarias, Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal,

Vigilar los actos de afectacién y de baja de bienes muebles e inmuebles
propiedad del Estado;

Resguardar y operar el Padrén de Servidores Puablicos Inhabilitados, y auxiliar
en la expedicion de las constancias de No Inhabilitacion a la ciudadania
solicitante;

Fungir, cuando asi lo sefiale la o el titular de la Direccién General de Asuntos
Juridicos, como autoridad Substanciadora, dirigir y conducir el procedimiento de
responsabilidad administrativa desde la admision del informe de presunta
responsabilidad administrativa y hasta Declarar abierto el periodo de alegatos y
recibir los mismos de las partes; observar los principios de legalidad,
imparcialidad, objetividad, congruencia, verdad material y respeto a los
derechos humanos;

Realizar las notificaciones que deriven del inicio de los procedimientos de
responsabilidad administrativa en los términos que establece la Ley de
Responsabilidades;

Integrar los expedientes de los procedimientos de responsabilidad
administrativa conforme a lo establecido en la Ley de Responsabilidades;

Vigilar la recepcion y registro de las declaraciones de situacion patrimonial y de
intereses, de las personas que pertenecen a los Organismos Centralizados y
Entidades Paraestatales de la Administracion Publica del Estado; registrar la
informacion sobre las sanciones administrativas que, en su caso, les haya sido
impuesta;

Desarrollar todas aquellas funciones inherentes al area de su competencia; y

Las demas que le confieran expresamente las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables, la o el titular de la Secretaria y la o el titular de la
Direccion General de Asuntos Juridicos.

ARTICULO 29.- La Unidad de Enlace y Seguimiento de Organos Internos de Control tendré
las siguientes atribuciones:

Cumplir con oportunidad y eficiencia, las instrucciones que la o el Director
General de Organos Internos de Control, le encomiende sobre asuntos
relacionados con la Direccién General de Organos Internos de Control y
Secretaria de Anticorrupcion y Buen Gobierno;

Concurrir cuando se le requiera, a los actos de representacion que le instruya
la o el Director General de Organos Internos de Control;
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ll.  Auxiliar a la o el Director General de Organos Internos de Control en la
supervision de la ejecucion del Programa Anual de Trabajo de los Organos
Internos de Control, de conformidad con las matrices de indicadores
establecidos en el Programa Operativo Anual Autorizado;

IV. Supervisar que los Organos Internos de Control den seguimiento a todas las
observaciones derivadas de las revisiones financieras, de cumplimiento y de
proceso;

V.  Solicitar informacion a los Organos Internos de Control sobre las Juntas de
Gobierno y comités a los que asistan para después hacer el analisis debido y el
procesamiento de dicha informacion;

VI.  Solicitar informacion a los Organos Internos de Control en lo relativo al Marco
Integrado de Control Interno de las Secretarias, Dependencias y Entidades del
Poder Ejecutivo del Estado respecto de sesiones del Comité de Control y
Desempeifio Institucional (COCODI), los avances del Programa de Trabajo de
Control Interno (PTCI) y del Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos
(PTAR), para después hacer el andlisis debido y el procesamiento de dicha
informacion;

VIl. Asesorar a los Organos Internos de Control de las Secretarias, Dependencias
y Entidades de la Administracién Publica Estatal, en el seguimiento técnico y de
gestion, con motivo del desarrollo de sus funciones;

VIII. Asesorar alos Organos Internos de Control derivado de las denuncias iniciadas
de oficio y de los Procedimientos de Responsabilidades Administrativas (PRA)
turnadas, cuando asi lo soliciten;

IX. Apoyar a la o el Director General de Organos Internos de Control en las
solicitudes de informacion a los Titulares y Encargados de los Organos Internos
de Control de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal, respecto a sus actividades realizadas;

X.  Supervisary apoyar a los Organos Internos de Control en la gestién documental
de archivos y el proceso relativo a su integracion y posterior traslado al archivo
de concentracion de esta Secretaria;

Xl.  Turnar las solicitudes de transparencia y acceso a la informacion recibidas en
la Direccion General de Organos Internos de Control con los respectivos
Titulares y Encargados de los Organos Internos de Control de las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal; asi como
apoyar en la concentracion de la informacion aportada; y

Xll. Las demas que le confieran expresamente las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables, la o el titular de la Secretaria y la o el superior
jerarquico, dentro del ambito de sus atribuciones.

ARTICULO 30.- La Unidad de Seguimiento de Investigacion de Responsabilidad
Administrativa, tendra las siguientes atribuciones:
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Auxiliar en materia legal, a los titulares de los Organos Internos de Control
(OIC), con los actos de investigacion que deriven de su Programa Anual de
Trabajo (PAT);

Asesorar y supervisar en el desarrollo de las denuncias, Procedimientos de
Responsabilidades Administrativas (PRA), turnadas por autoridades de
fiscalizacibn externa, acorde con los requisitos legales que implique cada
procedimiento;

Coadyuvar y asesorar a los titulares de los Organos Internos de Control para la
elaboracion de los acuerdos de calificacién e informes de investigacion de
presunta responsabilidad administrativa (IPRA);

Coadyuvar con los Organos Internos de Control sobre la propuesta del acuerdo
de conclusion de la investigacion y otros documentos juridicos relacionados;

Atender las solicitudes efectuadas por los Organos Internos de Control en
materia juridica, que surjan con motivo de los procesos de revision,
investigacion y verificacion.

Elaborar dentro del plazo indicado las respuestas en materia de amparo y
asuntos juridicos, turnadas por las autoridades judiciales a la Direccién General
de Organos Internos de Control;

Coordinar al personal a su cargo para el desempefio y atencién inherentes a su
ambito de competencia;

Las demas que le confieran expresamente las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables, la o el titular de la Secretaria y la o el superior
jerarquico, dentro del ambito de sus atribuciones.

ARTICULO 31.- La Unidad de Igualdad Sustantiva tendra las siguientes atribuciones:

V1.

Contribuir al cumplimiento de la normativa vigente en materia de igualdad entre
mujeres y hombres en todo quehacer institucional;

Fortalecer la igualdad entre mujeres y hombres, la no discriminacion y la
inclusion en la Secretaria;

Consolidar una cultura laboral y organizacional de igualdad de oportunidades,
sin violencia y libre de discriminacion al interior de la Secretaria;

Asegurar que la prestacion de atencion y servicios a la poblacién se lleve a cabo
con perspectiva de género, en un entorno libre de violencia y discriminacion;

Proponer cambios a la normatividad interna y a las estructuras organizacionales
gue aseguren la incorporacion de la perspectiva y transversalidad de género
entre mujeres y hombres;

Disefiar un Programa Anual de Trabajo que contemple una agenda institucional
para incorporar la perspectiva de género;
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Sensibilizar al personal en temas de equidad de género, derechos humanos y
discapacidad, por cualquier medio de difusion y/o comunicacion; y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le confiera la o el titular de la Secretaria.

ARTICULO 32.- La Unidad Coordinadora de Archivos tendré las siguientes atribuciones:

V1.

VIl

VIII.

XI.
XII.

Elaborar, con la colaboracion de las y los responsables de los archivos de
tramite, de concentracion, y en su caso histérico, los instrumentos de control
archivistico previstos en la Ley General de Archivos, las leyes locales y sus
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de estos;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y
conservacion de archivos, cuando la especialidad de la Secretaria asi lo
requiera;

Coordinar las acciones necesarias para garantizar que las y los responsables
de archivo de tramite de concentracion, y en su caso histoérico, cumplan con los
ordenamientos juridicos aplicables;

Promover que las areas operativas lleven a cabo las acciones de gestion
documental y administracion de los archivos, de manera conjunta con las
unidades administrativas o areas competentes de la Secretaria y sus Organos
Desconcentrados;

Elaborar y someter a consideracion de la o el titular de la Secretaria, o a quién
éste designe, el programa anual;

Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las
areas operativas, hasta su destino final ya sea para baja documental o
transferencia secundaria;

Brindar asesoria técnica para la Operacion de Archivos a todas las Unidades
Administrativas de la Secretaria y sus Organos Desconcentrados;

Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y administracién de
archivos;

Coordinar con la Unidad Administrativa, a través de la Subdireccién de
Tecnologias de la Informacion y Estadistica, las actividades de gestion
documental electronica y la automatizacion de los procesos archivisticos;

Coordinar con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos;

Asegurar y describir los fondos bajo resguardo del Archivo de Concentracion;

Vigilar, ordenar y clasificar el Archivo de Concentracién de la Secretaria, asi
como recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y
consulta a las unidades o areas administrativas productoras de la
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documentacion que resguarda, conforme a las disposiciones en la materia
aplicables;

Conservar los expedientes que se encuentren resguardados en el Archivo de
Concentracion hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo
establecido en el catédlogo de disposicion documental;

Promover la baja documental de los expedientes resguardados en el Archivo de
Concentracion y que integran las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacion y que no posean
valores historicos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

Identificar los expedientes del Archivo de Concentracidén que integran las series
documentales que hayan cumplido su vigencia documental y que cuenten con
valores histéricos, y que seran transferidos al Archivo Histérico de la Secretaria,
segun corresponda;

Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan
cumplido su vigencia documental en el Archivo de Concentracion y posean
valores evidénciales, testimoniales e informativos al archivo histérico de la
Secretaria o al Archivo General del Estado, segun corresponda;

Coordinar el proceso de reciclado de la documentacion que llegd a la baja
documental, cuando sea el caso;

Integrar a sus respectivos expedientes el registro de los procesos de disposicion
documental, incluyendo dictimenes, actas e inventarios;

Gestionar la publicacion, al final de cada afio, de los dictamenes y actas de baja
documental y transferencia secundaria, en los términos que establezcan las
disposiciones en la materia y conservarlos en el Archivo de Concentracién por
un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su elaboracion;

Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto
obligado sea sometida a procesos de fusidn, escisidn, extincion o cambio de
adscripcion; o cualquier modificacién de conformidad con las disposiciones
legales aplicables;

Participar como integrante del Comité de Transparencia de la Secretaria en los
términos que sefale la normatividad aplicable;

Las que establezcan las demas disposiciones de la Ley General de Archivos,
las leyes locales, las disposiciones reglamentarias aplicables y las que le
confiera la o el titular de la Secretaria y la o el superior jerarquico, dentro del
ambito de sus atribuciones.

ARTICULO 33.- La Secretaria Técnica tendré las siguientes atribuciones:

Proporcionar asistencia técnica a la o el Titular de la Secretaria;

Acordar la agenda diaria con la o el Titular de la Secretaria;
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Apoyar a la o el Titular de la Secretaria en la atencion y control de los asuntos
que le encomiende;

Organizar y despachar la correspondencia a las areas competentes de los
asuntos recibidos en la Oficina de la o el Titular de la Secretaria para su debida
gestion;

Organizar y turnar la informacion a las distintas areas que conforman la
Secretaria y dar seguimiento de los asuntos relacionados con su gestion;

Dar seguimiento a los acuerdos tomados en las reuniones de trabajo de la o el
Titular de la Secretaria;

Supervisar el desahogo de los asuntos atendidos directamente por la o el Titular
de la Secretaria que por su importancia requieren de atencién urgente y
extraordinaria;

Supervisar y coordinar las actividades del personal adscrito a la Oficina de la o
el Titular de la Secretaria; y

Las demas que le atribuyan otras disposiciones legales y reglamentarias, asi
como las que le confiera la o el titular de la Secretaria.

CAPITULO VII
DE LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL

ARTICULO 34.- Los Titulares de los Organos Internos de Control tendran las siguientes
atribuciones:

V1.

Formular para su aprobacion en el mes de noviembre, el proyecto de Programa
Anual de Trabajo del Organo Interno de Control a su cargo, con base en los
lineamentos, politicas y prioridades que dicte la o el Titular de la Secretaria;

Cumplir el Programa Anual de Trabajo autorizado;

Planear y realizar las revisiones, verificaciones y acciones de control interno en
la Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal
en la que se encuentre asignado;

Elaborar y remitir mensualmente a la Direccion General de Organos Internos de
Control los informes sobre el avance y cumplimiento del Programa Anual de
Trabajo del Organo Interno de Control a su cargo;

Formular, fundar y motivar los requerimientos de informacion necesarios para
el desempeiio de sus funciones y emitir los informes de resultados derivados
de sus procesos de revision y/o verificacion; asi como requerir y obtener
duplicado de los documentos que tengan a la vista y certificarlos;

Mantener y evaluar los sistemas de control interno de las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal en la que se
encuentre asignado, a efecto de proponer las medidas que permitan el
fortalecimiento de ese control;
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Vigilar el cumplimiento de las normas y acciones de control interno
gubernamental, asi como el de las demas disposiciones vigentes en materia de
planeacion, programacion, presupuesto y gestidén; ingresos, egresos Yy
patrimonio; inversion y obra publica; financiamiento y deuda; sistemas de
registros y control de contabilidad; adquisiciones, arrendamientos y prestacion
de servicios; recursos humanos, materiales, financieros y servicios generales;
conservacion, uso y destino, afectacion, enajenacion y baja de bienes y
recursos materiales, asi como los sistemas de contratacion y pago de personal
de la Administracion Publica Estatal;

Dar seguimiento, evaluar y dictaminar la solventacién de las recomendaciones
y observaciones que se formulen con motivo de los procesos de revision y
verificacién que practique;

Apoyar a la Direccion General de Auditoria Gubernamental, Direccién General
de Asuntos Juridicos y Direccion General de Investigacion Administrativa,
cuando éstas se lo requieran en el desarrollo de sus funciones;

Informar bimestralmente a la Direccion General de Asuntos Juridicos los
movimientos de altas y bajas de personal, a efecto de contar con un padrén
actualizado de las personas obligadas a presentar declaraciones de situacion
patrimonial y de intereses;

Coadyuvar en los actos de entrega-recepcion de las personas que pertenecen
al servicio publico que inicien o concluyan sus funciones en la Secretaria,
Dependencia o Entidad de la Administracion Publica del Estado de Campeche
en la que se encuentren asignados, en términos de lo que dispone la Ley que
Regula los Procedimientos de Entrega Recepcion del Estado de Campeche y
sus Municipios;

Coadyuvar en los procedimientos licitatorios para la vigilancia y cumplimiento
de la legislacién federal y estatal en materia de obra publica y de adquisiciones,
arrendamientos y prestacion de servicios;

Coadyuvar en la vigilancia y cumplimiento de la normatividad vigente en materia
de acceso a la informacién, proteccion de datos personales y gestion
documental;

Llevar a cabo investigaciones debidamente motivadas o auditorias respecto de
las conductas de las personas que pertenecen al servicio publico que puedan
constituir responsabilidades administrativas; asi mismo, podran comprobar el
cumplimiento de las obligaciones del personal del servicio publico a través de
operativos especificos de verificacion, en los que participen en su caso los
particulares que retunan los requisitos que aquellos establezcan;

Requerir la informacién y documentacion a los entes de la Administracion
Publica Estatal y Federal y Organos Auténomos de la Federacién, del Estado
de Campeche y otras Entidades Federativas, asi como a proveedores,
arrendadores, prestadores de servicios, contratistas, supervisores externos,
concesionarios, permisionarios, 0 cualquier otra persona particular que
intervengan en las adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios, obra
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publica, concesiones, permisos, enajenaciones y en general cualquier
procedimiento de la Administracion Publica, para el ejercicio de sus
atribuciones;

Vigilar la debida aplicacion de los recursos federales y estatales que ejerzan las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
conforme a lo estipulado en los acuerdos y convenios respectivos;

Vigilar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas por proveedores y
contratistas con las Secretarias, Dependencias y Entidades de Ila
Administracion Publica Estatal;

Identificar, investigar, determinar y calificar, las responsabilidades en que
incurra el personal de las Secretarias, Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, derivadas del incumplimiento de las
obligaciones establecidas en la Ley de Responsabilidades y, en su caso,
formular las respectivas denuncias ante la Fiscalia Especializada en Combate
a la Corrupcion del Estado y ante otras autoridades competentes, en términos
de las disposiciones aplicables;

Elaborar el Informe de Presunta Responsabilidad Administrativa y remitirlo a la
Direccion General de Asuntos Juridicos para su substanciacion, resolucion o
tramite correspondiente;

Requerir durante el desarrollo de las revisiones, a terceros que hubieran
contratado con las Secretarias, Dependencias o Entidades de la Administracion
Publica Estatal obra publica, bienes o servicios mediante cualquier titulo legal
y, en general, a cualquier Ente Publico o Entidad, persona fisica o moral, publica
o privada, que haya ejercido recursos publicos, la documentacion e informacion
relacionada con la adjudicacion, contratacion, ejecucion, justificacion y
comprobacion de las operaciones, a efecto de realizar las compulsas
correspondientes;

Requerir y obtener, durante el desarrollo de las revisiones, inspecciones y
verificaciones, la informacion que las disposiciones legales consideren como de
caracter reservado, confidencial o que deba mantenerse en secreto, cuando
esté relacionada directamente con la recepcion, captacion, recaudacion,
administracién, manejo, custodia, ejercicio, aplicacion de los ingresos y
egresos, y la deuda publica, estando obligada a mantener la misma
confidencialidad o secrecia, hasta en tanto no se derive de su revision el
fincamiento de responsabilidades;

Elaborar los oficios para realizar revisiones, revisiones de gabinete,
inspecciones y verificaciones;

.Evaluar de manera periédica el cumplimiento final de los objetivos y metas

fijados en los programas estatales, mediante la estimacién o célculo de los
resultados obtenidos en términos cualitativos o cuantitativos, mediante los
indicadores estratégicos y de gestion establecidos en los mismos programas, o
ambos, a efecto de verificar el desempefio de estos y, en su caso, el uso de
recursos publicos conforme a las disposiciones legales;
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XXIV.Verificar que las Secretarias, Dependencias o Entidades de la Administracion
Publica Estatal que hubieren recibido, captado, recaudado, custodiado,
manejado, administrado, aplicado o ejercido recursos publicos, lo hayan
realizado conforme a los programas aprobados y montos autorizados, asi como
en el caso de los egresos, con cargo a las partidas correspondientes; ademas,
con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y administrativas
aplicables;

XXV. Verificar que las operaciones y actos que realicen las Secretarias,
Dependencias o Entidades de la Administracién Publica Estatal sean acordes
con la Ley de Ingresos y la Ley de Presupuesto de Egresos respectivos y se
efectien con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y
administrativas aplicables;

XXVI.Verificar obras publicas, bienes adquiridos, servicios publicos y servicios
contratados, y en general cualquier accién, para comprobar si las inversiones y
gastos autorizados a las Secretarias, Dependencias o Entidades de la
Administracion Publica Estatal se aplicaron legal y eficientemente al logro de
los objetivos y metas de los programas;

XXVII.  Verificar la informacion, libros, papeles, contratos, convenios,
nombramientos, dispositivos magnéticos o electrénicos de almacenamiento de
datos o informacién, documentos y archivos;

XXVIII. Revisar y fiscalizar los recursos publicos federales que hayan recibido las
Secretarias, Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
cuando dicha revision y fiscalizaciébn derive de los ordenamientos legales
aplicables o de convenios celebrados con el propésito de apoyar y hacer mas
eficiente la revision;

XXIX.Constatar la existencia, procedencia y registro de los activos y pasivos de las
Secretarias, Dependencias o Entidades de la Administracion Publica Estatal, de
los fideicomisos, fondos y mandatos o cualquier otra figura juridica anéloga,
para verificar la razonabilidad de las cifras mostradas en los estados financieros
consolidados y particulares;

XXX. Verificar y fiscalizar que la deuda publica, en su contratacion, registro,
renegociacion, administracion y pago, se ajuste a las disposiciones legales
vigentes;

XXXI.Realizar, durante el desarrollo de las revisiones, inspecciones y verificaciones,
entrevistas y reuniones con particulares o con los servidores publicos de las
Secretarias, Dependencias o Entidades de la Administracion Publica Estatal,
necesarias para conocer directamente el ejercicio de sus funciones;

XXXIl. Requerir y tener acceso a los equipos de computo en los que las Secretarias,
Dependencias y Entidades de la Administracién Publica Estatal lleven su
contabilidad, asi como a los microfilmes, discos 6pticos y a cualquier otro medio
autorizado por las disposiciones fiscales en que la almacenen, con el auxilio de
los operadores de dichos equipos;
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XXXII. Emitir citatorios durante el desarrollo de las revisiones; levantar actas
circunstanciadas para hacer constar hechos y omisiones; asi como requerir la
designacion de testigos y, en su caso, designarlos, haciendo constar esta
situacion en el acta que levanten durante el desarrollo de las revisiones,
inspecciones y verificaciones; asi como realizar, en términos de la normatividad
aplicable, las notificaciones que se requieran para el desarrollo de sus
funciones;

XXXIV. Elaborar y revisar los papeles de trabajo para asegurar que soporten
adecuadamente las observaciones, conclusiones Yy recomendaciones
realizadas;

XXXV. Integrar, organizar, clasificar, archivar y salvaguardar, de acuerdo con las
disposiciones aplicables, los expedientes de las revisiones, inspecciones y
verificaciones en las que participen, con los papeles de trabajo, cédulas de
observaciones y la documentacion que se derive de las mismas;

XXXVI. Integrar la documentacién y comprobacion necesaria para promover las
acciones legales en el &mbito penal y de otra naturaleza que procedan, como
resultado de las irregularidades que se detecten en las revisiones, revisiones
de gabinete, inspecciones y verificaciones que se practiquen y verificar que
dicha integracion se haya efectuado en forma completa y correcta;

XXXVII. Coadyuvar con la Fiscalia General del Estado y la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcioén en los procedimientos penales de conformidad con las
leyes en la materia;

XXXVIII. Vigilar permanentemente la aplicaciéon de los recursos publicos estatales,
realizar las inspecciones, revisiones, verificaciones o auditorias que resulten
necesarias, asi como para que se finquen las responsabilidades y se apliquen
las sanciones que procedan conforme a la Ley de Responsabilidades sin
perjuicio de las sanciones penales y demas disposiciones aplicables;

XXXIX. Entregar en los meses de mayo y noviembre, a la o el Titular de la Secretaria,
los informes sobre hallazgos en la gestion y recomendaciones en relacién con
las acciones correctivas, preventivas y oportunidades de mejora;

XL. Implementar mecanismos internos que prevengan actos u omisiones que
puedan constituir responsabilidades administrativas, en los términos
establecidos por el Sistema Anticorrupcion del Estado de Campeche;

XLI. Continuar, en el @&mbito de su competencia, las investigaciones de las posibles
faltas administrativas no graves que las Entidades de Fiscalizacion Superior le
remitan y, en su caso, promover las acciones procedentes;

XLII. Implementar, en coordinacion con la Contraloria Social de la Secretaria y con
el Sistema Anticorrupcion del Estado de Campeche, acciones para orientar el
criterio que en situaciones especificas deberan observar las personas que
pertenecen al servicio publico en el desempefio de sus empleos, cargos o
comisiones, para prevenir la comision de faltas administrativas y hechos de
corrupcion;
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XLIIl. Evaluar anualmente el resultado de las acciones especificas que hayan
implementado conforme a los mecanismos generales de prevencién en la
comision de faltas administrativas y hechos de corrupcioén, e informar a la
Secretaria;

XLIV.Valorar las recomendaciones que emita el Comité Coordinador del Sistema
Anticorrupcién del Estado de Campeche, para el fortalecimiento institucional en
su desempefio y control interno para la prevencion de faltas administrativas y
hechos de corrupcion;

XLV. Llevar a cabo investigaciones o auditorias para verificar la evolucién del
patrimonio de los declarantes, de conformidad con lo establecido en la Ley de
Responsabilidades;

XLVI.Atender las inconformidades que presenten los particulares con motivo de
convenios o contratos que celebren con las Secretarias, Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal, salvo los casos en que otras
leyes establezcan procedimientos de impugnacion diferentes;

XLVII. Establecer mecanismos internos para la Administracion Puablica Estatal que
permitan prevenir actos u omisiones que pudieran constituir responsabilidades
administrativas;

XLVIII.  Ejercer la facultad que la Constitucion Politica del Estado de Campeche les
otorga a los Organos Internos de Control para revisar, mediante las auditorias
los recursos publicos estatales;

XLIX.Participar como integrante del Comité de Transparencia que conformen las
entidades de la administracién publica estatal en los términos que sefiale la
normatividad aplicable;

L. Participar en los Grupos Interdisciplinarios que conformen las entidades de la
administracién publica estatal en los términos que sefale la Ley General de
Archivos;

LI.  Verificar y vigilar el gasto de comunicacion social para dar cumplimiento a lo
establecido en la Ley General de Comunicacién Social.[SIC]

LIl. Realizar las auditorias archivisticas que se encuentren en sus programas
anuales de trabajo de conformidad con la Ley General de Archivos;

LIll. Las demas que le confieran expresamente las disposiciones legales y
reglamentarias aplicables, la o el titular de la Secretaria y la o el superior
jerarquico, dentro del ambito de sus atribuciones.

CAPITULO VIII
DEL ORGANO ADMINISTRATIVO DESCONCENTRADO

ARTICULO 35.- El érgano administrativo desconcentrado de la Secretaria de
Anticorrupcion y Buen Gobierno contara con autonomia técnica y operativa para el ejercicio
de las atribuciones previstas en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Campeche, asi como en las demas disposiciones juridicas aplicables.
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ARTICULO 36.- Al frente del Organo Administrativo Desconcentrado habra una o un titular
que asumira la responsabilidad de la Direccién General, quien sera designada por la o el
Gobernador del Estado, a propuesta de la o el Secretario de Anticorrupcion y Buen
Gobierno.

ARTICULO 37.- ElI Organo Administrativo Desconcentrado contara con la estructura
orgéanica y el personal que autorice la o el Secretario de Anticorrupcién y Buen Gobierno,
asi como aquella que permita la disponibilidad presupuestal. Las funciones de cada area
se determinardn en su Reglamento Interior y en el Manual de Organizacién
correspondiente.

CAPITULO IX
DE LA SUPLENCIA

ARTICULO 38.- La persona Titular de la Secretaria sera suplida en sus ausencias
temporales, no mayores de quince dias, por las personas Titulares de la Direccién General
de Asuntos Juridicos, la Direccion General de Auditoria Gubernamental, la Direccion
General de Investigacion Administrativa, la Direccion General de Organos Internos de
Control, la Direccién General de Evaluacién y Fortalecimiento Institucional, asi como la
persona Titular de la Unidad Administrativa, en el orden sefialado.

Si la ausencia de la persona Titular de la Secretaria excede del término sefialado en el
articulo anterior, deberd designar expresamente a la persona Titular de alguna de las
Direcciones Generales para cubrir su ausencia, en tanto se reincorpore.

En el supuesto de que la ausencia de la persona Titular de la Secretaria, por cualquier
motivo, se torne definitiva, y en tanto se designe a una nueva persona Titular, la persona
Titular de la Direccién General de Asuntos Juridicos asumira las funciones con el caracter
de Encargada o Encargado de Despacho, ejerciendo las atribuciones inherentes a la
Secretaria para garantizar la continuidad administrativa y juridica de la institucion.

ARTICULO 39.- Las ausencias temporales de las y los titulares de las Direcciones
Generales seran suplidas por las y los titulares de las Unidades Administrativas que les
sean adscritas, en el ambito de sus respectivas competencias o, en su caso, por la o el
servidor publico que éstos designen.

ARTICULO 40.- Las ausencias temporales de las y los titulares de las Direcciones, Areas
y Unidades Administrativas, Subdirecciones y Jefaturas de Departamento, seran suplidas
por las y los servidores publicos del nivel jerarquico inmediato inferior que de ellos
dependan. El resto de las ausencias se supliran en términos del parrafo siguiente.

ARTICULO 41.- Las ausencias temporales del personal de la Secretaria que no han sido
mencionados en los articulos anteriores, se suplirdn conforme lo disponga su superior
jerarquico inmediato, informando de dicha decision a la Unidad Administrativa.
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ARTICULO 42.- Las ausencias definitivas de cualquiera de las y los servidores publicos de
la Secretaria se supliran con un nuevo nombramiento.

CAPITULO IX
INTERPRETACION

ARTICULO 43.- En los casos no previstos en este Reglamento y en caso de presentarse
alguna controversia sobre su interpretacién administrativa y/o aplicacién de su contenido,
la o el titular de la Secretaria resolvera lo conducente.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en
el Periddico Oficial del Estado.

SEGUNDO. - Se abroga el Reglamento Interior de la Secretaria de la Contraloria de la
Administracion Publica del Estado de Campeche, publicado en el Periddico Oficial del
Estado el dia treinta y uno de marzo de dos mil veintidds.

TERCERO. - Se derogan todas las disposiciones reglamentarias de igual o menor jerarquia
del marco juridico estatal, en lo que se opongan al contenido del presente Reglamento
Interior.

Dado en el Palacio de Gobierno, residencia del Poder Ejecutivo del Estado, en la ciudad de
San Francisco de Campeche, Municipio y Estado de Campeche, a los doce dias del mes
de junio del afio dos mil veintiséis.

LICDA. LAYDA ELENA SANSORES SAN ROMAN, GOBERNADORA DEL ESTADO DE
CAMPECHE. RUBRICA. - C.P ROXANA DE LAS MERCEDES MONTERO PEREZ,
SECRETARIA DE ANTICORRUPCION Y BUEN GOBIERNO DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO DE CAMPECHE. - RUBRICA.

EXPEDIDO POR ACUERDO DEL EJECUTIVO PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL
DEL ESTADO NO. 2672, SEGUNDA SECCION, DE FECHA 12 DE JUNIO DE 2026.
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